АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.10.2012 № 1540                                                                  г. Белокуриха

	Об утверждении администрати-вного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»


          В соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р, постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края от 06.05.2011 № 441 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь ст.ст. 46, 57 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,
          ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-ной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи» и разместить на официальном Интернет-сайте.
          3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по социальным вопросам              М.В. Ясинскую.   

Глава администрации города





    К.И. Базаров
                                                                                 Приложение к

                                                                                 постановлению администрации

                                                                                 города Белокуриха

                                                                                 от 10.10.2012 № 1540
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Получателями муниципальной услуги, являются несовершен-нолетние граждане, достигшие возраста шестнадцати лет и их законные представители, принявшие решение о вступлении в брак до достижения детьми совершеннолетнего возраста. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, отдел опеки и попечительства городе Белокурихе.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».


2.2. Порядок информирования о муниципальной услуге.


Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностным лицом отдела опеки и попечительства г. Белокурихи.
2.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регули-рующих предоставление муниципальной услуги.

- Семейный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 01.01.1996, № 1, ст. 16,Российская газета, № 17, 27.01.1996).


- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, N 7, 21.01.2009, Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, № 4, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

- Устав муниципального образования город Белокуриха Алтайского края  (Сборник муниципальных правовых актов города Белокурихи, спецвыпуск, 27.09.2012)


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации города Белокуриха Алтайского края, о разрешении, или отказе на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.


2.5. Максимальный срок предоставления информации составляет                    30 календарных дней со дня регистрации заявления.


Устное информирование заявителя по телефону не должно превышать    10 минут.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 10 минут.
2.6.
Для принятия решения о снижении брачного возраста несовершеннолетнего, достигшего возраста шестнадцати лет, заявителями лично предоставляются следующие документы:
-
заявления в письменной форме лиц, желающих вступить в брак
(Приложение № 1);
-
заявления в письменной форме родителей (родителя) или лиц, их заменяющих (усыновителей, попечителя), а при отсутствии родителей или  лиц, их заменяющих (усыновителей, попечителя) - органа опеки и попечительства (Приложение № 2);
-
оригинал и копия решения органов опеки и попечительства               об установлении опеки (попечительства) или создании приемной семьи       (в случае нахождения ребенка под опекой или в приемной семье);

· оригиналы и копии документов (паспорт гражданина РФ), удостоверяющих принадлежность заявителей к гражданству РФ;

· оригинал и копии свидетельства о рождении ребенка у лиц, желающих вступить в брак, свидетельства об установлении отцовства    (если такие документы есть);
-
документы, подтверждающие уважительные причины, послужившие основанием для принятия решения о снижении брачного возраста несовершеннолетнего гражданина (беременность, совместное проживание, документов, подтверждающих непосредственную угрозу жизни одной из сторон и т.д.);
-
выписку из домовой книги с указанием наличия регистрации в городе Белокуриха лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста, желающего вступить в брак.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться специалистом органа опеки и попечительства при визуальном сличении их с оригиналом (на копии документа ставятся дата и подпись специалиста, заверившего копию).
2.7.
Основания для отказа в приеме заявления:
- в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество
физического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем).

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию.
2.8.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.9. Время ожидания заявителя в очереди при личном обращении в орган опеки и попечительства при подаче запроса и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.10. Регистрация заявления осуществляется, как правило, в течение дня           с момента его поступления или на следующий рабочий день                                  в автоматизированном режиме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Основными требованиями к информированию граждан являются:


- достоверность предоставляемой информации о процедуре;


- четкость в изложении информации о процедуре;


- полнота информации о процедуре;


- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;


- удобство и доступность получения информации о процедуре;


- оперативность предоставления информации о процедуре.

Отдел опеки и попечительства находится по адресу: г. Белокуриха,         ул. Ждановых,  д. 9 А телефон: 8-385-77-22564
Каб. № 101 - приём заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Вторник  с 9.00 до 13.00,

Среда с 14.00 до 17.00,

Четверг с 9.00 до 13.00,

Суббота, воскресенье – выходные дни 


Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в отдел опеки и попечительства:


- лично в часы приема;


- с использованием средств телефонной связи;


- с письменного обращения заявителей;


-с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-нет».


Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.


В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, должностное лицо органа опеки и попечительства осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.


В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, должностное лицо отдела опеки и попечительства осуществляет устное информирование, предлагает заявителю направить письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.


Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения – заявления о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением сроков и последовательности действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется руководителями отделов опеки и попечительства, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист), несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Регламентом. 

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

Специалист обязан обеспечить: 

1) предотвращение несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в отделах опеки и попечительства, и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к указанной информации; 

2) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в отделах опеки и попечительства; 

3) предупреждение возможности неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в отделах опеки и попечительства; 

4) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности конфиденциальной информации, содержащейся в органах опеки и попечительства. 

В целях обеспечения сохранности и защиты конфиденциальной информации, содержащейся в отделах опеки и попечительства, гражданским служащим запрещается передавать документы и внешние носители с указанной информацией во временное пользование иным лицам. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги и настоящего Административного регламента, иных локальных актов.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края;
7) отказ должностных лиц, муниципальных служащих в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя руководителя органа опеки и попечительства.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия  (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая руководителю органа опеки и попечительства, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа руководителя органа опеки и попечительства, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа опеки и попечительства принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.11. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Инспектор по охране 

прав детства








       Л.М. Богер

                                                                                                    Приложение № 1
                                                                     к административному регламенту






 по предоставлению муниципальной услуги
                                         «Выдача разрешения на вступление в брак лицам,                                                                                                    






достигшим возраста шестнадцати лет»

Главе администрации города Белокуриха

           __________________________________

            __________________________________

            От________________________________

                                     (ФИО)

            __________________________________

           Проживающего по адресу:____________

           ___________________________________

           Паспорт:___________________________

           ___________________________________

           Телефон___________________________

Заявление

Прошу разрешить регистрацию брака с гражданкой _______________________________________________________________________________ в связи__________________________________________________

____________                                                                                         ___________

(дата)                                                                                                          (подпись)
Главе администрации города Белокуриха

            __________________________________

            __________________________________

            От________________________________

                                     (ФИО)

            __________________________________

           Проживающего по адресу:____________

           ___________________________________

           Паспорт:___________________________

           ___________________________________

           Телефон___________________________

Заявление

Прошу разрешить регистрацию брака с несовершеннолетней (ним)_______________________________________________________________________________ в связи_____________________________________________

___________                                                                                         ___________

(дата)                                                                                                          (подпись)
Приложение № 2
                                                                     к административному регламенту






  по предоставлению муниципальной услуги
                                         «Выдача разрешения на вступление в брак лицам,                                                    





          достигшим возраста шестнадцати лет»
 Заявления родителей (родителя) или лиц, их заменяющих (усыновителей).
          Главе администрации города Белокуриха

           __________________________________

            __________________________________

            От________________________________

                                     (ФИО)

            __________________________________

           Проживающего по адресу:____________

           ___________________________________

           Паспорт:___________________________

           ___________________________________

           Телефон___________________________

Заявление

Прошу (-им) выдать разрешение на снижение брачного возраста моей (-ему; нашей; -ему) дочери (сыну) в связи с тем, что она (он) фактически находится в брачных отношениях с (ФИО, дата рождения).____________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

_____________                                                                                          __________

  (дата)                                                                                                           (подпись)                                                               

