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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______2012 №_____   
                                                                         г. Белокуриха

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставления грантов начинающим малым предприятиям на создание собственного дела»

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», постановлением администрации города Белокуриха от 02.11.2010 № 1529 «Об утверждении Муниципальной целевой программы «Поддержка и развитие малого предпринимательства в городе Белокуриха на 2011-2013 годы», руководствуясь ст. 48.1 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставления грантов начинающим малым предприятиям на создание собственного дела». (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по экономическим вопросам                        (Т.А. Козловская).

	Исполняющий обязанности 

главы администрации города
	           Г.Ф. Семкин 


Приложение к постановлению администрации города Белокуриха

от_______2012 № ______
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставления грантов начинающим малым предприятиям на создание 
собственного дела»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (административных процедур) конкурсного отбора бизнес – проектов по предоставлению грантов субъектам малого и среднего предпринимательства, начинающим собственное дело в рамках оказания муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории города Белокуриха.
1.1. Способы предоставления муниципальной услуги.

· в письменной форме;

· в электронной форме;
· в устной форме.
1.2. Заявители на получение муниципальной услуги.

Заявителем на получение муниципальной услуги являются субъекты малого предпринимательства, вновь зарегистрированные, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующие не более одного года, либо их уполномоченный представитель (далее – заявитель). 
1.3. Способы предоставления документов заявителями для получения муниципальной услуги. 

Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление на имя главы администрации города о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление), в котором указываются сведения о заявителе и перечень прилагаемых документов.

1.4. Сведения о консультировании по порядку предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное консультирование.

1.4.2. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут, консультирование специалистом отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города до 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист Отдела может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время для устного консультирования.

1.4.3. Индивидуальное консультирование по почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

Датой поступления обращения является дата его регистрации.

1.4.4. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист Отдела не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.4.5. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата его регистрации.

1.4.6. Специалисты Отдела обязаны:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) давать                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       ответ самостоятельно. Если специалист Отдела не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать иному компетентному специалисту или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- представлять ответы на письменные обращения в простой, четкой и понятной форме в письменном виде, которые должны содержать:

· ответы на поставленные вопросы;

· должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

· фамилию и инициалы исполнителя;

· наименование структурного подразделения - исполнителя;

· номер телефона исполнителя;

- специалисты Отдела не вправе осуществлять консультирование, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

1.4.7. Публичное консультирование.

Публичное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидение, газета, официальный сайт администрации города.
1.4.8. Информация о месте нахождения и график работы Отдела:

 Адрес: 659900, Алтайский край, город Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9А.

 Контактные телефоны: приемная главы администрации города                   (8 38577) 20073, отдел по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры (8 38577) 23084. 
Интернет-адрес: www.belokuriha-gorod.ru

Адреса электронной почты: admblk@mail.ru; ikc_belokurixa@mail.ru
Часы приема документов:

Понедельник-пятница – с 09.00 до 18.00; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.  
1.5. Сведения о порядке информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, включая публикацию на сайте администрации города. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.


«Предоставление грантов начинающим малым предприятиям на создание собственного дела».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 администрация города. 

Непосредственное исполнение функции по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

 - администрация города заключает с получателями субсидии соглашения о ее предоставлении. Указанные соглашения должны содержать: размер субсидии; цели и порядок предоставления и расходования субсидии; порядок возврата субсидии в случае нарушения условий, установленных при ее предоставлении; сроки и порядок предоставления отчета о целевом и своевременном использовании субсидии. 

- выдача мотивированного отказа в предоставлении субсидии по установленной форме согласно приложению № 5 к Регламенту.
2.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Обращение за услугой в электронном виде осуществляется через официальный портал государственных муниципальных услуг города Белокуриха gosuslugi.ru. 
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления в электронном виде через электронную почту  admblk@mail.ru; ikc_belokurixa@mail.ru с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном Регламентом;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

- получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном Регламентом.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

В течение 45 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 


2.6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги. 
· Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения заявлений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.08.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

·  закон Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае»,
·  постановление администрации города Белокуриха от 02.11.2010 № 1529 «Об утверждении Муниципальной целевой программы «Поддержка и развитие малого предпринимательства в городе Белокуриха на 2011-2013 годы»; 

· настоящий Регламент.


2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление (приложение № 1);

        - анкета претендента на получение государственной поддержки (приложение № 2);


- справка о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;


- справка о размере средней заработной платы за последний отчетный период (приложение № 3);


- справка об объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) 
за предшествующий год (приложение № 4);


- налоговая декларация (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход);


- бухгалтерская отчетность (формы 1 и 2, либо иные в соответствии 
с действующим законодательством) на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);


- копия документа, подтверждающего принадлежность Субъекта к приоритетной целевой группе.

Для сверки на соответствие представленным копиям заявитель предъявляет оригиналы документов. 

Для получения субсидий заявителю требуется предоставить бизнес-проект предпринимательской деятельности с обоснованием, которое должно содержать следующую информацию:

- цель бизнес - проекта;

- срок реализации бизнес - проекта;

- описание деятельности, направленной на  реализацию бизнес - проекта;

- ожидаемый социально-экономический эффект  от реализации  бизнес - проекта  (создание новых рабочих мест, увеличение платежей в местный бюджет, повышение заработной платы и т.д.);

- финансирование бизнес - проекта (объем необходимого бюджетного финансирования, объем собственных средств, включая кредитные ресурсы).
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Администрация города принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по одному из следующих оснований:

- не соответствующий определениям «субъект малого и среднего предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


субъекты, находящиеся на стадии реорганизации, ликвидации или банкротства малого предприятия; 

-субъекты, имеющие задолженность по налоговым и иным обязательным платежам во все уровни бюджеты, а также задолженность по заработной плате;


- субъекты, имеющие за отчетный период среднюю заработную плату одного работника ниже установленной величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае;


- субъекты основным видом деятельности, которых является предоставление недвижимого имущества в аренду;


-субъекты, зарегистрированные и ведущие хозяйственную деятельность за пределами города Белокуриха.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представление неполного пакета документов, неправильно или не полностью оформленных документов;


-гранты не предоставляются субъектам, осуществляющим торговую деятельность. 
2.10. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.12. Максимальный срок регистрации заявления не должен превышать 30 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.  

2.13.1. Требования к местам для ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным для заявителей и оптимальным для работы специалистов Отдела условиям.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.

2.13.2. Требования к местам для приема заявителя и заполнения запросов.

Места для заполнения запросов и приема заявителя оборудуются:

- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- письменными принадлежностями.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны размещаться следующие информационные материалы:

- режим приема граждан специалистами Отдела, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 12), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Информационные стенды, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
Для приема заявителей рабочее место специалиста Отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений, одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом Отдела не допускается.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы в соответствии с требованиями, обеспечивающими комфортность;

·  удобный график работы Отдела;  

·  предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

·  получение заявителем результата муниципальной услуги;

·  отсутствие жалоб на предоставление муниципальной  услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Переход на предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг в электронном виде, утвержденными Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993 - Р.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги включает в себя:

· прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение заявления;

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

· выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в администрацию города с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 Регламента.

3.1.1. Для получения бланка заявления необходимо обратиться по следующим адресам:

- город Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9А кабинет № 312 отдел по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры. 

3.1.2. При подаче заявления прилагаются документы в количестве и комплектности согласно п.2.7 Регламента.

3.1.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города (далее - Отдел).

3.1.4. Отдел осуществляет предварительную проверку на наличие или отсутствие оснований для отказа в соответствии с п. 2.9. Регламента.

3.1.5. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела возвращает предоставленные документы для устранения недостатков. По просьбе заявителя ему выдается уведомление об отказе в приеме документов установленной формы согласно приложению № 6 к Регламенту.

3.1.6. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист Отдела оформляет расписку в приеме документов установленной формы согласно приложению № 7 к Регламенту. Оригинал расписки выдается на руки заявителю, копия приобщается к представленным документам. 

3.1.7. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, специалист Отдела направляет заявителю отказ в приеме документов с указанием причин возврата. 

3.2.  Рассмотрение  заявления о предоставлении муниципальной услуги

З.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления с соответствующей резолюцией главы администрации города (лица, уполномоченного на рассмотрение данных вопросов).

Специалист Отдела осуществляет проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в принятом заявлении на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в соответствии с  требованиями Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

3.2.2. Приоритетное право на получение гранта имеют субъекты малого предпринимательства, представившие бизнес - проект по одному из следующих направлений:
1) пищевая и перерабатывающая промышленность:

-производство хлеба и хлебобулочных изделий;

-организация точек общественного питания;

2) социально значимые услуги:

-услуги парикмахерских;

-ремонт и пошив обуви;

-ремонт и пошив одежды;

-изготовление и ремонт мебели;

-химчистка и крашение;

- оказание медицинских услуг

3) производство строительных материалов:

-производство шлакоблоков, кирпичей, плит и др.;

-производство пиломатериалов.

4) производство традиционных сувениров.
3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


Отбор заявок осуществляет городская инвестиционная комиссия (далее – «Комиссия»).


Руководство Комиссией осуществляет председатель Комиссии. 
В отсутствие председателя заседание Комиссии проводит его заместитель.


Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявок.


Комиссия рассматривает заключения по проектам субъектов 
и принимает решения о поддержке, пролонгации или отказе. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые утверждаются председателем Комиссии.


Рабочим органом Комиссии является отдел по развитию и поддержке предпринимательства и рыночной инфраструктуры (далее «Отдел»).
Решение Конкурсной комиссии оформляется протоколом  
3.4. Выдача результата  предоставления муниципальной услуги

-
 не позднее 30 календарных дней со дня поступления документов организует проведение их экспертизы и готовит заключения для рассмотрения на заседании Комиссии;


- в случае положительного решения Комиссии не позднее 15 календарных дней подписывает с субъектом договор о реализации мероприятий, осуществляемых в рамках оказания ему государственной поддержки (далее - «договор»);


- специалист отдела бухгалтерского учета администрации города составляет заявку и представляет ее в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города Белокуриха для финансирования;


- специалист отдела бухгалтерского учета администрации города осуществляет перечисление субсидий субъектам на их расчетные счета на основании договора;


- специалист отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города осуществляет контроль за выполнением субъектами условий предоставления субсидий;


- специалист отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города ведет реестр получателей субсидий;


- специалист отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города организует мониторинг результативности использования средств, полученных субъектами.
4. Формы контроля исполнения административного регламента


Текущий контроль за соблюдением последовательности и своевременности действия в рамках административных процедур, определенных Административным регламентом, осуществляется  заместителем главы администрации города по экономическим вопросам. Требования указанного должностного лица при осуществлении такого контроля являются обязательными.              

4.1. Для сбора и хранения статистической информации о муниципальной услуге в Отделе ведется журнал статистической отчетности согласно  приложению № 8 к Регламенту.

Специалисты Отдела вносят в журнал статистической отчетности заявления о муниципальной услуге и результат предоставления услуги.

4.1.1. В графе «№ п/п» указывается порядковый номер поступившего заявления. 

4.1.2. В графе «Заявитель» указывается: для физического лица – фамилия, имя, отчество; для юридического лица – его полное наименование. В эту же графу вносится адрес лица, обратившегося с заявлением.

4.1.3. В графе «Вх. №» указывается входящий номер заявления и дата.

4.1.4. В графе «Исх. №» указывается исходящий номер документа и дата.

4.1.5. В графе «Форма услуги» указывается способ предоставления услуги электронная или бумажная форма.

4.1.6. В графе «Результат» указывается результат предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,                                                 а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование действий (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления предоставления муниципальной услуги:

· в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
· жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
· в случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

· в случае, если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства
· в случае, если причины по существу поставленных в жалобе вопросов не были устранены, то заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры служит жалоба, составленная в письменной форме, которая  должна содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (наименование юридического лица) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

· наименование органа, в который направляется жалоба либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

· суть жалобы;

· личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, заявитель обращается в администрацию города с письменным заявлением в произвольной форме с указанием перечня документов.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Администрация города;

Прокуратура.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента регистрации письменного обращения. 
При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы вправе продлить срок рассмотрения не более чем на 30 дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы (уполномоченное лицо на рассмотрение данных вопросов лицо)  принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чём заявителю дается письменный ответ.

5.10. Жалоба в письменной форме направляется заявителем в администрацию города, по адресу: 659900 Алтайский край город Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9А
В электронном виде жалобы направляются на адрес электронной почты администрации города: admblk@mail.ru.
Заведующий отделом

по поддержке предпринимательства

и рыночной инфраструктуры                                                            К.П. Медведева

                                                                           Приложение № 1

к административному регламенту          «Предоставление грантов начинающим малым предприятиям на создание собственного дела» 
В комиссию по проведению отбора заявок субъектов малого 
предпринимательства, претендующих на государственную поддержку
ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________

                                                (наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Прошу оказать государственную поддержку в виде предоставления гранта для создания собственного дела для реализации проекта __________________

__________________________________________________________________

Банковские реквизиты: ______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата составления заявления

Руководитель              _________________                        __________________

(подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

МП

                                                                         Приложение № 2

административному регламенту                                             «Предоставление грантов                                                                            начинающим малым предприятиям на создание собственного дела                                    

АНКЕТА 

	1. 
	Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства
	

	2. 
	Координатор проекта, телефон (служебный, мобильный), факс
	

	3. 
	Должность Ф.И.О. руководителя организации, телефон (служебный, мобильный), факс
	

	4. 
	Юридический адрес
	

	5. 
	Фактический адрес (место нахождения) телефон, факс, e-mail
	

	6. 
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
	

	7. 
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	8. 
	Количество работников
	

	9. 
	Наименование проекта
	

	10. 
	Цель проекта
	

	11. 
	Стоимость проекта, всего тыс.руб., 

из них:
	

	
	собственные средства организации
	

	
	привлеченные средства организации 
	

	        Заявитель подтверждает:

   вся информация, содержащаяся в анкете и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

   заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

  принятие на себя обязательств по сохранению общего количества рабочих мест на период ее получения;

  выполнение решений комиссии о возврате полученной субсидии в местный бюджет, в соответствии с постановлением Администрации  _______________________________.

	Дата составления  заявления
	

	Руководитель                                 

МП
	_____________________________              

     (расшифровка подписи)  


                                                                          Приложение № 3

                                                                          к административному регламенту

«Предоставление грантов  

                                                                          начинающим малым предприятиям

                                                                          на создание собственного дела»                                    

Справка

о размере средней заработной платы 

 ______________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Размер среднемесячной заработной платы на предприятии по состоянию на _____________ 2011 года составляет ________ рублей.

Задолженности перед работниками по выплате заработной платы – нет.

Форма 4-ФСС РФ (Расчетная ведомость фонда социального страхования Российской Федерации) за последний отчетный период прилагается.

Руководитель          _________________                    _________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  _________________                    _________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

МП

                                                                          Приложение № 4

                                                                          к административному регламенту «Предоставление грантов                                                                           начинающим малым предприятиям

                                                                          на создание собственного дела»                                    

Справка

об объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) 

__________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) за 2010 год составляет ______________ рублей.

Прилагается:

Налоговая декларация (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход) или бухгалтерская отчетность (формы 1 и 2, либо иные в соответствии с действующим законодательством) 

Руководитель          _________________                    _________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер _________________                    _________________

 (подпись)                                                            (расшифровка подписи)

МП

                                                                          Приложение № 5

                                                                          к административному регламенту «Предоставление грантов  

                                                                          начинающим малым предприятиям

                                                                          на создание собственного дела»                                    

Кому ____________________________________

__________________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. 

  __________________________________________

                                                          индивидуального предпринимателя)
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Настоящим уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление грантов субъектам малого предпринимательства, начинающим собственное дело в МО города Белокуриха 
Основаниями отказа являются: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава администрации города  _________________      _______________________
                                              (подпись)                       (расшифровка  подписи)                      

Исполнитель

Телефон

                                                                           Приложение № 6

к административному регламенту «Предоставление грантов  

                                                                           начинающим малым предприятиям

                на создание собственного дела»                                    
БЛАНК  ПИСЬМА СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ


Кому______________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

___________________________________                                                                        его почтовый индекс и адрес)

Уведомление об отказе

в приеме документов

Уведомляем Вас об отказе в приеме заявления и документов по следующим основаниям:

1) _________________________ (указывается конкретная причина и ссылка на соответствующий пункт Регламента).

2) 

3)                                                                                                 и т.д.

Возвращаем Ваше заявление  и приложенные к нему документы для устранения недостатков.

Подпись специалиста, осуществляющего 

предварительную проверку документов     ___________

_____________

Уведомление об отказе получил(а) 

____________________________________________________________________       подпись  


 расшифровка подписи (фамилия, имя, отчество полностью)

дата получения: «______»_______ 20____  г.

                                                                           Приложение № 7
                                                                           к административному регламенту                    «Предоставление грантов  

                                                                           начинающим малым предприятиям

на создание собственного дела»
РАСПИСКА

в приеме документов

Перечень принятых документов от _________________________ (указать заявителя) на получение муниципальной услуги по предоставление субсидий (грантов) субъектам малого предпринимательства, начинающим собственное дело в  МО город Белокуриха. .

	Наименование документа
	Количество листов в документе
	отметка об оригинале (копии)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись специалиста,

принявшего документы     _______________________            ________________________

Подпись заявителя 

в получении расписки  _______________________            ___________________
«_________»__________ 20____ г.

                                                                           Приложение № 9
                                                                           к административному регламенту  «Предоставление грантов  

                                                                           начинающим малым предприятиям

на создание собственного дела»
Журнал статистической отчетности о предоставлении муниципальной услуги 

«_______» _________   _______ г.

	№ п/п
	Заявитель
	Вх. №
	Исх. №
	Форма услуги
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Заведующий отделом

по поддержке предпринимательства

и рыночной инфраструктуры                                                        К.П. Медведева
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