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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______2012 №_____   
                                                                         г. Белокуриха
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок»
В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», руководствуясь ст. 48.1 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края.

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок». (Приложение).


2. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по экономическим вопросам                        (Т.А. Козловская).

	Исполняющий обязанности 

главы администрации города
	            Г.Ф. Семкин 


Приложение к постановлению администрации города Белокуриха

от_______2012 № ______

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок» 

 

1. Общие положения
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок»» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

 
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 


 Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:


- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, 

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ “О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации”,

- Федеральный закон от 27.08.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства РФ от 10 марта 2007 года № 148 “Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка” 

-  постановлением администрации Алтайского края от 01.07.2010 № 288 “О порядке организации деятельности ярмарок на территории Алтайского края” 

 - постановление администрации города Белокуриха от 14.12.2010 г. № 1776 “Об утверждении порядка организации деятельности ярмарок на территории города Белокуриха”. 

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел развития и поддержке предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха (далее - Отдел). 


1.3.2. В предоставлении муниципальной услуги также участвует  комиссия по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории города Белокурихи. 


1.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги


- выдача разрешения на право организации розничного рынка либо отказ в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка либо отказ в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка; 

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка в случае реорганизации юридического лица либо отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка. 


1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

  
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


1.6.  Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги
  
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица и индивидуальные предприниматели. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может предоставляться: 


- непосредственно в Отделе; с использованием средств телефонной связи; посредством размещения на сайте администрации города Белокуриха, публикации в средствах массовой информации, на информационном стенде Отдела.

Адрес: 659900, Алтайский край, город Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9А. Контактные телефоны: приемная главы администрации города (8 38577) 20073, отдел по поддержки и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры (8 38577) 23084. 
Интернет-адрес: www.belokuriha-gorod.ru.; Адреса электронной почты: admblk@mail.ru; ikc_belokurixa@mail.ru 

Часы приема документов: Понедельник-пятница – с 09.00 до 18.00; обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
2.1.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для юридических лиц:
- заявление (приложение № 1);

        Нотариально заверенные копии документов: 

- учредительные документы;


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 


- свидетельство о постановки юридического лица на учет в налоговом органе;


- документы, подтверждающие право на объекты недвижимости, а также находящиеся в оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более;

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок.

2.1.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для физических лиц:

- заявление (приложение № 1);
Нотариально заверенные копии документов:

- выписка из Единого государственного реестра физических лиц;

- документы, подтверждающие право на объекты недвижимости, а также находящиеся в оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более;

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок.


- 2.1.4. На информационном стенде в помещении, предназначенном, для приема документов по предоставлению муниципальной услуги размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги (в том числе,  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги);


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


- образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;


- номера телефонов и электронной почты, адреса  Интернет-сайта администрации города Белокурихи; 


- текст Административного регламента с приложениями 


2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на специалиста Отдела, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги (Уполномоченный специалист),  или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


2.1.7. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:


- о приеме заявления (с прилагаемыми документами) на предоставление муниципальной услуги к рассмотрению;


- об отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги (с прилагаемыми документами) к рассмотрению;

- в случае принятия решения по предоставлению (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и возможности получения уведомления о принятом решении направляется не позднее 30 календарных дней со дня поступления заявления.  

 2.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

 2.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи.


2.2.2. Информирование о принятии решения по предоставлению (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, приостановлении предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела посредством выдачи соответствующих уведомлений при личном контакте с заявителями или посредством почтовой связи.


2.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.


2.2.4. Для получения сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги заявителям указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

 2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

 2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела. 


2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- время приема и выдачи документов;


- срок предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи. 


 2.4. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

 2.4.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.4.2. Максимальное время приема заявителя для оказания консультации не должно превышать 20 минут.

 
2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, ярмарки  (далее – Разрешения), проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, принятие решения о выдаче (или отказе в выдаче). 
 Разрешения и подготовка соответствующего правового акта администрации города осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия Разрешения или его переоформления срок рассмотрения этого Заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня выдачи уведомления о принятии Заявления на рассмотрение.


2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
2.6.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.


2.6.2. О принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги отдел уведомляет заявителя с обоснованием причин такого отказа в сроки, указанные в пункте 2.5. настоящего Административного регламента.

2.7. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги
 
2.7.1. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Отдела, указанному в пункте 2.1 настоящего Административного регламента.


2.7.2. Рабочие места специалистов оборудуются средствами оргтехники (как правило, один компьютер) и канцелярскими товарами, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в достаточном количестве).


2.7.3. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, информационными стендами.


2.7.4. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями
3. Административные процедуры.

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием документов;


2) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдачу Разрешений на право организации розничного рынка. 


 3.2. Прием документов:

 3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Отдел с необходимым комплектом документов.


3.2.2. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник Отдела, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.


3.2.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист Отдела:

- проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;


-регистрирует их  в книге учета входящих документов и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (с указанием регистрационного номера даты приема документов); 


- при установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства вручает (направляет) заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.


3.2.4. Уполномоченный специалист, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с приложением пакета документов в Комиссию. 


 3.3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдача разрешений на право организации розничного рынка и ярмарки 
 
3.3.1. Комиссия:


- рассматривает заявление;


- определяет возможность выдачи (отказа в выдаче)  Разрешения;


- при необходимости проводит обследование объектов, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка, привлекает к работе необходимых специалистов.


3.3.2. Принятое решение Комиссии оформляется протоколом. 


3.3.3. Решение комиссии является основанием для подготовки Отделом соответствующего постановления администрации города о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (Приложение 2). 


3.3.4. . В срок, не позднее трех рабочих дней со дня принятия указанного решения, Отдел обязан вручить (направить) заявителю уведомление о выдаче Разрешения с приложением оформленного Разрешения, а в случае отказа в выдаче Разрешения - уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа (Приложение 3, 4).

3.3.5. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого Разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.
 
4. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги.
 
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений членами Комиссии, осуществляется заместителем главы  администрации города Белокурихи по экономическим вопросам, председателем Комиссии.


4.2. Текущий контроль осуществляет заведующий Отделом.


4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отделом развития и поддержке предпринимательства и рыночной инфраструктуры проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.


4.4. Осуществления текущего контроля производится по необходимости.


4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Отдела.


     

5. Обжалование действий по рассмотрению обращений граждан и решений, принятых по обращениям.

 5.1. Обжалование действия (бездействия) должностных лиц администрации города в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения обращений, производится в порядке, предусмотренном действующим законодательством.


5.2. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Основанием для начала процедуры служит жалоба, составленная в письменной форме, которая должна содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (наименование юридического лица) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

· наименование органа, в который направляется жалоба либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

· суть жалобы;

· личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.3. Для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, заявитель обращается в администрацию города с письменным заявлением в произвольной форме с указанием перечня документов.

5.4. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Администрация города;

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента регистрации письменного обращения. 

При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы вправе продлить срок рассмотрения не более чем на 30 дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы (уполномоченное лицо на рассмотрение данных вопросов) принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чём заявителю дается письменный ответ.

5.7. Жалоба в письменной форме направляется заявителем в администрацию города, по адресу: 659900 Алтайский край город Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9А. В электронном виде жалобы направляются на адрес электронной  почты администрации города: admblk@mail.ru
Заведующий отделом 
по поддержки предпринимательства 

и рыночной инфраструктуры                                                            К.П. Медведева
Приложение № 1   

к административному регламенту муниципальной услуги Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ
                              о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
Заявитель    ____________________________________________________________
                                            (полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование

____________________________________________________________________________  организационно – правовая форма юридического лица)
Место нахождения юридического лица________________________________

                                                                                                 ( юридический адрес)  
Телефон ____________ факс ____________ электронная почта______________

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок  ____________________________________________________
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица: серия_______ от_________выдано ___________________________________ за основным государственным номером  ___________________
Свидетельство о поставке на учет юридического лица в налоговом органе 

Серия____N________от __________выдано_____________________________________ ИНН/КПП_________________________________________________________________
Заявитель в лице____________________________________________________                             




(Ф.И.О., должность руководителя)

просит выдать  разрешение на право организации розничного рынка:  

(универсальный, специализированный
Универсального розничного рынка

сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный и др.)

указать тип и специализацию рынка
При изменении сведений, содержащиеся в разрешении на право организации розничного рынка, обязуюсь в течение 3-х дней со дня наступления таких изменений информировать отдел по поддержки и развитию предпринимательства 
Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка представил:

____________.
     (дата)                                                                                                                                                                                                                          
                                                  (подпись)                                                                                           (Ф.И.О)
Приложение № 2   

к административному регламенту муниципальной услуги Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
                                    ____________________________________________

                                       (наименование органа местного самоуправления)

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

на территории города Белокуриха 
                  от "_____"____________ 20____ г. N _______

   В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных

рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации" и  на

основании ____________________________________________________________________

                            (указывается акт органа местного самоуправления, принявшего

_________________________________ от "____" _____________ 20 _____ г. N ______

решение о выдаче разрешения)

настоящее Разрешение выдано __________________________________________________

                                                               (полное и (в случае, если имеется) сокращенное

______________________________________________________________________________

  наименования юридического лица с указанием организационно-правовой формы)

______________________________________________________________________________

                                                (фирменное наименование)

______________________________________________________________________________

                                   (идентификационный номер налогоплательщика)

______________________________________________________________________________

   (место нахождения юридического лица в соответствии с его учредительными

   документами и подтверждает его право на организацию розничного рынка _____________________

______________________________________________________________________________

  (полное и (в случае, если имеется) сокращенное названия розничного рынка)

______________________________________________________________________________

             (место расположения объекта и объекта недвижимости,

_____________________________________________________________________________,

                    где предполагается организовать рынок)

_____________________________________________________________________________.

          (указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

Срок действия разрешения: с  "____" __________________ 20 ___ г.

                                                по "____" __________________ 20 ___ г.

Разрешение продлено до       "____"___________________ 20 ___ г.

Глава администрации                ________________     _____________________

                                     (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 3   

к административному регламенту муниципальной услуги Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
            Титульный бланк

    органа местного самоуправления

   ________________________________

   (почтовый индекс, адрес, телефон)

"_____" __________ 20 ____ г. N _______
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

на территории города Белокуриха 
от "_____" ____________ 20 ____ г. N _______

______________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования юридического лица

______________________________________________________________________________

                 в соответствии с учредительными документами)

уведомляется о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

______________________________________________________________________________

  (полное и (в случае, если имеется) сокращенное названия розничного рынка)

______________________________________________________________________________

                        (место расположения объекта и объекта недвижимости,

_____________________________________________________________________________,

                         где предполагается организовать рынок)

______________________________________________________________________________

                    (указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

на основании _________________________________________________________________

                               (указывается акт органа местного самоуправления, принявшего

____________________________ от "_____" ______________ 20 ____ г. N _____.

решение о выдаче разрешения)

Срок действия разрешения: с  "____" ________________ 20 _____ г.

                                                по "____" ________________ 20 _____ г.

Глава администрации                     ________________   _____________________

                                                                    (подпись)         (расшифровка подписи)

 М.П.

Приложение № 4   

к административному регламенту муниципальной услуги Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
Титульный бланк

органа местного самоуправления

_____________________________

(почтовый индекс, адрес, телефон)

"_____"___________ 20 ____ г. N _____

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации

розничного рынка на территории города Белокуриха 
                 от "_____"____________ 20 ____ г. N _______

______________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования юридического лица

______________________________________________________________________________

                 в соответствии с учредительными документами)

уведомляется об отказе в выдаче разрешения  на  право  организации  розничного

рынка ________________________________________________________________________

                         (полное и (в случае, если имеется)

______________________________________________________________________________

                    сокращенное названия розничного рынка)

______________________________________________________________________________

             (место расположения объекта и объекта недвижимости,

_____________________________________________________________________________,

                    где предполагается организовать рынок)

______________________________________________________________________________

          (указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

на основании _________________________________________________________________

           (указывается акт органа местного самоуправления, принявшего решение

_________________________________ от "_____" ____________ 20 ____ г. N _______

 об отказе в выдаче разрешения)

по следующим причинам: _______________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Глава администрации                     ________________   _____________________

                                                                    (подпись)           (расшифровка подписи)

М.П.







































