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БЕЛОКУРИХИНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

«26» декабря 2012   № 122                                                            г. Белокуриха

	О принятии Положения о порядке предоставления  Белокурихинским городским Советом депутатов Алтайского края сведений для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов


В соответствии со статьей 43.1 Федерального закона от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 03 декабря 2008 года № 122-ЗС «О Регистре муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края», постановлением Администрации Алтайского края от 28 июля 2011 года № 413 «Об организации работы по ведению Регистра муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края», 
Белокурихинский городской Совет депутатов РЕШИЛ:

1.
Принять Положение о порядке предоставления  Белокурихинским городским Советом депутатов Алтайского края сведений для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов согласно приложению.

2.
Назначить руководителя аппарата Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края ответственным за своевременное предоставление сведений о принятых Белокурихинского городского Совета депутатов нормативных правовых актов в уполномоченный администрацией Алтайского края орган.
3. Решение «О принятии Положения о порядке предоставления Белокурихинским городским Советом депутатов Алтайского края сведений для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов» вступает в силу после официального опубликования в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи».

	Глава города
	С.К. Криворученко


Принято 

решением Белокурихинского 

городского Совета депутатов
от 26.12.2012 № 122
Положение
 о порядке предоставления  Белокурихинским городским Советом депутатов Алтайского края сведений для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов
I. Общие положения
1.1.
Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 43.1 Федерального закона от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 03 декабря 2008 года № 122-ЗС «О Регистре муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края», постановлением Администрации Алтайского края от 28 июля 2011 года               № 413 «Об организации работы по ведению Регистра муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края».

1.2.
Настоящее Положение регламентирует порядок представления решений представительного органа и сведений о них в уполномоченный администрацией Алтайского края орган для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края.

1.3.
Для целей настоящего Положения под муниципальным нормативным правовым актом понимается муниципальный правовой акт, направленный на установление, изменение или отмену правовых норм (правил поведения), имеющий общеобязательное предписание постоянного или временного характера, рассчитанное на многократное использование.

1.4.
Копии муниципальных нормативных правовых актов городского Совета депутатов и сведения о них передаются руководителем аппарата Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края уполномоченному администрацией Алтайского края органу (далее - уполномоченный орган) для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края (далее - Регистр).

II. Сведения, подлежащие представлению в уполномоченный орган

2.1.
Представлению в уполномоченный орган для включения в Регистр подлежат принятые в установленном порядке муниципальные нормативные правовые акты Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края, а также муниципальные правовые акты принятые на местном референдуме.

2.2.
Представлению в уполномоченный орган для включения в Регистр подлежат тексты муниципальных нормативных правовых актов и следующие сведения о них:
-
реквизиты муниципального нормативного правового акта (вид акта; наименование органа, принявшего акт; наименование должности, фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего акт; дата принятия (подписания); наименование акта);
-
приложения к нормативному муниципальному правовому акту (при наличии);
-
сведения об источнике и дате официального опубликования;
-
сведения о государственной регистрации (наименование зарегистрировавшего органа, дата регистрации, регистрационный номер) в том случае, если акт подлежит таковой государственной регистрации;

-
сведения о действии муниципального нормативного правового акта во времени (о дате вступления в силу, о приостановлении, о его отмене и т.п.) и его статусе (действующий, не вступил в силу, утратил силу, действие приостановлено и т.п.);

-
дополнительные сведения о муниципальном нормативном правовом акте (реквизиты судебных актов, писем с актами прокурорского реагирования, писем с предписаниями антимонопольных органов, экспертных заключений и иных подобных документов).

2.3.
Не подлежат представлению в уполномоченный орган для включения в Регистр муниципальные правовые акты, не содержащие признаков нормативности, в том числе:

-
локальные акты (инструкции по делопроизводству, правила внутреннего трудового распорядка, должностные инструкции и иные подобные акты);

-
индивидуальные акты (о назначении, перемещении или освобождении от должности, о командировках; о присвоении почетных званий; о награждениях; о денежных выплатах; о предоставлении льгот и преимуществ конкретным лицам и об иных подобных случаях);

-
акты хозяйственно-распорядительного характера (о проведении мероприятий; о выделении и разрешении расходовать денежные средства на проведение конкретных мероприятий и об иных подобных случаях);

-
акты оперативно-распорядительного характера (разовые поручения);

-
акты рекомендательного характера (разъяснения, методические рекомендации);

-
технические акты (формы статистического наблюдения и иные подобные акты), если они не содержат правовых норм;

-
акты о внесении муниципальных нормативных правовых актов и их проектов на рассмотрение и утверждение;

-
акты, направленные на организацию исполнения ранее установленного порядка и не содержащие норм права (в том числе акты, содержание которых сводится к извещению об актах других органов);

-
акты о создании, реорганизации, ликвидации, наименовании и переименовании организаций (за исключением актов о создании, реорганизации, ликвидации, наименовании и переименовании органов местного самоуправления).

2.4.
Представлению в уполномоченный орган не подлежат муниципальные нормативные правовые акты либо их отдельные положения и (или) приложения к ним, а также иные документы и сведения, содержащие государственную или иную охраняемую законом тайну.
III. Порядок оформления текстов муниципальных нормативных правовых актов и представления сведений о них 
3.1.
Требования к стилистическому оформлению нормативных правовых актов направляемых в электронном виде:

- формат MS Word (расширение файлов *.doc); 
-
шрифт: Arial;

-
размер шрифта: 12;
-
межстрочный интервал: одинарный;

-
поля: 2,25 см - левое; 1 см - правое; 2 см - верхнее; 2 см - нижнее.

3.2. Текст документа не должен содержать переносов слов, проставленных не автоматически. Текст должен быть выровнен по ширине, за исключением наименования органа принятия, названия МНПА в целом и его структурных частей (статей, разделов), которые выравниваются по центру. Наименование органа, принявшего МНПА, набирается прописными (заглавными) буквами и выравнивается по центру.

3.3. Каждый муниципальный акт предоставляется отдельным файлом в виде единого документа вместе с приложениями в соответствии с их нумерацией..

3.4 В случае внесения изменения в муниципальный правовой акт предоставляется бумажная копия муниципального правового акта о внесении изменений в принятый муниципальный правовой акт, а также соответствующие электронные версии.

3.5. В случае внесения изменений в муниципальный правовой акт. Который ранее не направлялся для включения в Регистр, одновременно с бумажной копией текста муниципального правового акта о внесении изменений предоставляется бумажная копия основного акта и копии иных актов о внесении изменений в основной муниципальный правовой акт, а также соответствующие электронные версии.

3.6. Направлению в Регистр подлежат тексты судебных актов, писем с актами прокурорского реагирования, писем с предписаниями антимонопольных органов, экспертных заключений и иных подобных документов в отношении муниципального нормативного правового акта на бумажном носителе и в электронной форме.
3.2.
Для муниципальных нормативных правовых актов, принятых до 31 декабря 2009 года:

Аппарат Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края организует работу по формированию перечня всех муниципальных нормативных правовых актов, принятых до 31 декабря 2009 года, за исключением признанных утративших силу или отмененных в установленном порядке. Для этого:

1)
совместно с архивным отделом администрации города проводит инвентаризацию архивных фондов Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края, с целью формирования перечня действующих муниципальных правовых актов, принятых до 1 января 2009 года;

2)
определяет необходимость представления в Регистр муниципальных нормативных правовых актов, выбранных по результатам инвентаризации;

IV. Порядок представления сведений в уполномоченный орган
4.1.
Передача копий муниципальных нормативных правовых актов и сведений о них в уполномоченный орган осуществляется ежемесячно не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем принятия муниципальных нормативных правовых актов, и не позднее 15 дней со дня их официального опубликования.
4.2.
Копии муниципальных нормативных правовых актов направляются в уполномоченный орган одновременно в документальном виде (на бумажных носителях) и в электронном виде (на машиночитаемых носителях).

4.3.
Копии текстов муниципальных нормативных правовых актов в документальном виде (на бумажных носителях):

-
заверяются руководителем аппарата Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края;

-
прошиваются, пронумеровываются и скрепляются печатью представительного органа местного самоуправления.

4.4.
Копии муниципальных нормативных правовых актов в электронном виде передаются в уполномоченный орган на машиночитаемых носителях (дискете, лазерном диске, флеш-накопителе) с учетом требований, указанных в  пунктах 3.1. -3.3. настоящего Положения.

4.5.
Сведения об официальном опубликовании муниципальных нормативных правовых актов в случае, если муниципальный нормативный правовой акт к моменту предоставления в Регистр не был опубликован, направляются  в уполномоченный орган дополнительно в срок не позднее 15 дней со дня официального опубликования.

4.6.
Руководитель аппарата Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края направляет в адрес уполномоченного органа информацию о судебных решениях, об актах прокурорского реагирования, о предписаниях антимонопольных органов и иных подобных документах в отношении муниципальных нормативных правовых актов в течение 15 дней со дня получения соответствующих документов.

V. Ответственность за нарушение порядка представления сведений в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края
5.1.
Глава города несет административную ответственность за непредставление, несвоевременное предоставление, а также предоставление неполных и недостоверных сведений для ведения Регистра в соответствии с федеральным законодательством и законами Алтайского края.

5.2.
Руководитель аппарата Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края несет дисциплинарную, и иную предусмотренную законодательством ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Положения.
Руководитель аппарата

Белокурихинского городского

Совета депутатов Алтайского края




      Ю. И. Медведева
