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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.10.2010 № 1339                                                                                г. Белокуриха

Об утверждении Положения о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 
На основании гл. 3 Жилищного кодекса РФ, руководствуясь ст.ст. 46, 56 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о комиссии  по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение (Приложение № 1).

2. Утвердить состав комиссии по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение (Приложение № 2).

3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов города Белокуриха.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города (Г.Ф. Сёмкин). 

Глава города







            А.Ф. Каменев

Приложение № 1
к постановлению администрации
 города Белокуриха Алтайского края 

от 12.10. 2010 № 1339
Положение
о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 
1. Общие положения
1.1. Комиссия по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение (далее – Комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, создаваемым и ликвидируемым постановлением администрации города Белокуриха.
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, Жилищным кодексом РФ, иными правовыми актами РФ, законами и правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, в том числе, настоящим Положением. 

2. Образование комиссии 
2.1. Комиссия образуется постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края.

2.2. В состав комиссии входят: председатель, заместитель председателя, секретарь комиссии и шесть членов комиссии.

2.3. Состав комиссии утверждается постановлением администрации города Белокуриха.
3. Организация работы комиссии

3.1. Комиссия осуществляет рассмотрение вопросов, возникающих при переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Основной формой работы комиссии являются заседания. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. Заседание комиссии считается правомочным, при наличии кворума (две трети установленного состава комиссии).

3.3. Заседание комиссии ведет председатель комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя комиссии.
3.4. По итогам заседания в отношении рассматриваемого вопроса комиссия может принять одно из следующих решений: об удовлетворении заявления; об отказе в удовлетворении заявления.

3.5. Решения комиссии принимаются на открытых заседаниях простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии, включая секретаря комиссии. В случае равенства голосов председательствующий на заседании имеет право решающего голоса.

3.6. На заседании комиссии секретарем ведется протокол, который подписывается председателем, секретарем и членами комиссии.

3.7. Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляется администрацией города Белокуриха.

3.8. Протоколы и иная документация комиссии хранятся в отделе архитектуры и градостроительства администрации города Белокуриха.
4. Полномочия комиссии

4.1. К полномочиям председателя комиссии относится:

а) ведение заседания комиссии;

б) руководство деятельностью комиссии;

в) подписание служебной документации в пределах полномочий комиссии;

г) по поручению главы города подготовка докладов о деятельности комиссии.

4.2. К полномочиям секретаря комиссии относится:

а) обеспечение явки на заседание членов комиссии;

б) подготовка документов для рассмотрения комиссией;

в) ведение делопроизводства комиссии;

г) осуществление переписки и дача разъяснений по принимаемым комиссией решениям.
4.3. К полномочиям комиссии относится:

а) рассмотрение заявлений, представленных  гражданами в целях перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение;

б) принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение;

в) проведение обследования переведенного жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение;

г) рассмотрение других вопросов по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с компетенцией администрации города и действующим законодательством.
5. Порядок перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение
5.1 Для проведения перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение заявитель или уполномоченное им лицо (далее - заявитель) обращается в отдел архитектуры и градостроительства администрации города Белокуриха  с заявлением на имя главы города (Приложение № 1) о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение и представляет документы, указанные в части 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации.

5.2  Отдел архитектуры и градостроительства администрации города Белокуриха выдает заявителю расписку  в получении документов (Приложение № 2) и проводит проверку представленных заявителем документов на предмет соответствия их установленным требованиям, возможности перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в течение 5 дней и передает их на рассмотрение комиссии. 
5.3 Отдел архитектуры и градостроительства администрации города на основе представленных документов проверяет возможность перевода помещения и готовит проект решения.

На основании решения комиссии о переводе главой города Белокуриха издается соответствующее постановление о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. Постановление о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение принимается в срок не позднее, чем через 45 дней со дня представления заявителем документов в администрацию города.
5.4 В случаях, предусмотренных частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации, принимается решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение, а именно:

а) непредставление определенных ч. 2 ст. 23 ЖК РФ документов;

б) представление документов в ненадлежащий орган;

в) несоблюдения предусмотренных ст. 22 ЖК РФ условий перевода помещения;

г) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
Данное решение должно содержать основание отказа и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

5.5 В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения отдел архитектуры и градостроительства  выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (далее - уведомление), форма и содержание которого устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Одновременно с этим отдел архитектуры и градостроительства администрации города информирует о принятии решения собственников помещений, примыкающих к переводимому помещению, в отношении которого принято указанное решение.

5.6 Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ, уведомление о переводе является основанием проведения соответствующих работ. В случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого проведения его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ не требуется, уведомление о переводе подтверждает окончание перевода помещения и является основанием для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
5.7 В период проведения работ по перепланировке и (или) переустройству жилых помещений запрещается:

а) производить работы в воскресные и праздничные нерабочие дни;

б) начинать работы, сопряженные с шумом ранее 8 часов по местному времени и (или) заканчивать их позднее 17 часов по местному времени;

в) применять при производстве работ оборудование и инструменты, вызывающие превышение нормативно допустимого уровня шума и вибрации, установленного для жилых помещений;

г) загромождать и загрязнять строительными материалами и (или) отходами эвакуационные пути, другие места общего пользования.

5.8 Если перевод жилого помещения в нежилое связан с необходимостью предоставления заявителю в этих целях части общего земельного участка при условии, что этот земельный участок передан в установленном порядке в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома, то в этом случае должно быть получено решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома.

5.9 Контроль выполнения решения о переводе помещения, производством работ осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации города.
5.10 По завершению переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения заявитель обязан обратиться в администрацию города с заявлением (Приложение № 3) для предъявления данного помещения приемочной комиссии.

5.11 В рамках рассмотрения заявления гражданина о вводе в эксплуатацию переустроенного и (или) перепланированного помещения (Приложение № 4) комиссия производит обследование помещения в течение 5 дней, по итогом которого составляется акт приемки (Приложение № 5). Составленным комиссией актом приемки в эксплуатацию переустроенного и (или) перепланированного помещения удостоверяется факт выполнения переустройства и (или) перепланировки помещения в соответствии с проектной и исполнительной документацией. Акт приемки в эксплуатацию переустроенного  и (или) перепланированного  жилого (нежилого) помещения в течении 5 рабочих дней направляется секретарем комиссии в организацию (орган) по государственному учету объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».
При выполнении работ по переустройству и (или) перепланировке помещения силами привлеченных специализированных организаций, заявителем дополнительно представляется договор подряда на выполнение соответствующих работ, исполнительная документация.
Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием его использования в качестве жилого или нежилого помещения.

5.12 Нарушение условий и порядка перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое влечет ответственность собственника помещения, предусмотренную действующим законодательством.

	Глава города
	                                         А.Ф. Каменев


Приложение № 2
к постановлению администрации 

города Белокуриха Алтайского края 
от 12.10.2010 № 1339
Состав

комиссии администрации города Белокуриха Алтайского края о порядке перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение
	Сёмкин Геннадий Федорович
	- первый заместитель главы администрации города, председатель комиссии;

	Бункова Оксана Анатольевна
	- начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации города, заместитель председателя;

	Солдатова Валентина Романовна
	- главный специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации города, секретарь комиссии;

	Члены комиссии:
	

	Орлов Олег Владиславович
	- главный специалист комитета по управлению имуществом г. Белокуриха;

	Антонников Дмитрий Анатольевич
	- главный специалист отдела развития инженерных коммуникаций, ЖКХ, транспорта и газификации;

	Дудина Олеся Михайловна
	- специалист первой категории отдела капитального строительства и эксплуатации зданий и сооружений;

	Соколова Марина Юрьевна
	- начальник Белокурихинского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Алтайскому краю (по согласованию);

	Тырышкин Геннадий Петрович
	- начальник Белокурихинского филиала Алтайского краевого государственного унитарного предприятия 

«Алтайский центр земельного кадастра и недвижимости» (по согласованию).


	Глава города
	А.Ф. Каменев


Приложение № 1
к Положению о комиссии
 по переводу жилого помещения
 в нежилое и нежилого помещения
                                                  в жилое помещение 

В администрацию города Белокуриха

от__________________________________

____________________________________

Адрес:

проживания__________________________

____________________________________

прописка____________________________

____________________________________

тел. раб._____________________________

тел. дом._____________________________          сотовый________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение, 

нежилого помещения в жилое 
Прошу разрешить перевод жилого / нежилого помещения, расположенного по адресу: г. Белокуриха, _______________________________, принадлежащего мне на основании _____________________________________,
             (наименование, номер, дата правоустанавливающего документа)

в нежилое / жилое помещение, в связи с  _________________________________
                                                                                (указать причину перевода)

с выполнением работ  по  переустройству  и (или)  перепланировке  помещения

согласно прилагаемому проекту.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ______ 20__ г. По "___" ______ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в

________________________ дни.

Обязуюсь:

   - осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);

   - обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно – строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

   - осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Приложение:

1. _____________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа

____________________________________________________________________

на переводимое жилое помещение с отметкой: подлинник

_______________________________________________________ на ___ листах;

или нотариально заверенная копия)

2. проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ____ листах;

3. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____ листах;

4. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ____ листах;

5. копии документов, удостоверяющих личность (полномочия) заявителя  на ____ листах.

_______________________ ________________________ ___________________

           (Ф.И.О.)                   

(Подпись)               

 (Дата)

Оборотная сторона бланка заявления

о переводе жилого помещения в нежилое помещение,

нежилого помещения в жилое помещение

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "____" _____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _________________________________

Выдана расписка в получении документов от "____" _______ 20__ г.  № ______

Расписку получил  "____" _____________ 20__ г. ____________________________

(Подпись заявителя)

____________________________________________________ _______________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)     (Подпись)

                                              



    "____" _____________ 20__ г.
Приложение № 2

     к Положению о комиссии
     по переводу жилого помещения
     в нежилое и нежилого помещения
     в жилое помещение 
Расписка

Настоящая расписка дана в том, что от гражданина (ки) _______________ принято заявление от _________20__года № _____ с приложенными документами:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________        ___________                         _________________

(должность лица, принявшего                (подпись)                                               (Ф.И.О.) 

 заявление)
Приложение № 3

к Положению о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 
В Администрацию города Белокуриха
                                   от _____________________________________

                                        доверенность ___________________________

                                    _______________________________________

                                    паспорт _______________________________

                                    адрес заявителя _______________________

                                    _______________________________________

                                    реквизиты _____________________________

                                    _______________________________________

                                    контактный телефон ____________________

                                    _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приемке в эксплуатацию переустроенного и (или) перепланированного 

жилого (нежилого) помещения

Прошу принять в эксплуатацию объект переустройства и (или) перепланировки _______, расположенный по адресу: ______________________
Основание выполнения работ по переустройству  и (или)  перепланировке помещения: ___________________________________________

(Номер, дата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки)

К заявлению прилагаются (копии:

- правоустанавливающие документы на переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение на ____ листах;

- технический (кадастровый) паспорт  на ____ листах;

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя) на сохранение помещения в  переустроенном  и (или)  перепланированном  состоянии на ____ листах;
- заключение специализированной организации, имеющей лицензию, либо свидетельство о допуске к работам по обследованию технического состояния зданий, строений, сооружений о возможности сохранения жилого помещения в переустроенном и (или) перепланированном состоянии на ____ листах;

- копии документов, удостоверяющих личность (полномочия) заявителя, на ____ листах.

_____________________ ________________________ ___________________

           (Ф.И.О.)                                                          (Подпись)                                                 (Дата)

Приложение № 4
к Положению о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 

АКТ

ПРИЕМКИ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПЕРЕУСТРОЕННОГО И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВАННОГО ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ

г. Белокуриха                                                              "____" ______________ 20_ г.

Объект переустройства (перепланировки)  ________________________________

Собственник (пользователь) ____________________________________________

Комиссия в составе представителей:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

установила:

1. Предъявленное к приемке помещение имеет следующие показатели:

	Показатели
	Единицы  
измерения
	До      
перепланировки
	По   
проекту
	После     
перепланировки

	Число этажей           
	этаж      
	
	
	

	Число комнат           
	комната   
	
	
	

	Общая   площадь   жилых (нежилых) помещений              
	кв. м     
	
	
	

	Жилая площадь          
	кв. м     
	
	
	

	Площадь   пристроенных,
встроено-пристроенных  
помещений              
	кв. м     
	
	
	


2. Предъявлены к приемке осуществленные мероприятия (работы):

____________________________________________________________________

(с указанием помещений, элементов, инженерных систем)

3. Ремонтно-строительные работы выполнены:

____________________________________________________________________

(наименование и реквизиты производителя работ)

4. Проектная документация разработана:

____________________________________________________________________,
(состав документации, наименование и реквизиты автора)

утверждена: __________________________________ "____" __________ 20__ г.

(статус утвердившего лица)

5. Ремонтно-строительные работы произведены:

начало работ "____" _________ 20__ г.; окончание "____" ________ 20__ г.

6. На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке перестроенных и (или) перепланированных помещений (элементов, инженерных систем) и ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено:

6.1. ____________________________________________________________

(соответствует проекту / не соответствует - указать)

6.2. ____________________________________________________________

(замечания надзорных органов (указать): устранены / не устранены)

Решение комиссии:

1. Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы):

__________________________________________________________________,

произведенными в соответствии с проектом и требованиями нормативных документов, действующих для жилых домов.

2. Снять с контроля постановление администрации города Белокуриха от ______2010 №___.

3. Настоящий Акт считать основанием для проведения инвентаризационных обмеров и внесения изменений в поэтажные планы и экспликацию органа технической инвентаризации.

Приложения к Акту:

1. Исполнительные чертежи:

__________________________________________________________________

(проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

2. Акты на скрытые работы:

__________________________________________________________________

(указать)

3. Акты приемки отдельных систем:

_____________  ____________________________________________________

(указать)

4. Журнал ремонтно-строительных работ на ____ листах.

Члены комиссии (подписи):
______________/_________________________________/_________________

(Должность) 



(Ф.И.О.) 



 (Подпись)
______________/_________________________________/_________________

(Должность)



 (Ф.И.О.)



(Подпись)

______________/_________________________________/_________________

(Должность)



 (Ф.И.О.)



 (Подпись)

______________/_________________________________/_________________

(Должность)



 (Ф.И.О.) 



(Подпись)
