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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.09.2014










№ 1456
г. Белокуриха

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», долгосрочной целевой программой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Белокуриха на 2014-2016 годы», утвержденной постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края от 11.10.2013 № 1888, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края от 19.05.2014 № 712, руководствуясь ч. 7 ст. 46 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи» и разместить на официальном Интернет сайте муниципального образования город Белокуриха Алтайского края. 

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заведующего отделом по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры А.А. Беляева. 

Глава администрации города   К.И. Базаров
Приложение к постановлению
администрации города Белокуриха
Алтайского края
от 11.09.2014 № 1456
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает: 

- сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (административных процедур) конкурсного отбора бизнес – проектов по предоставлению грантов субъектам малого предпринимательства;

- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги; 

- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- указание об ответственности должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за соблюдение ими требований административных регламентов. 

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги являются субъекты малого предпринимательства, вновь зарегистрированные, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующие не более одного года, либо их уполномоченный представитель (далее - Заявитель). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Белокуриха Алтайского края. Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края (далее – Отдел), в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

Муниципальная услуга осуществляется по принципу «единого окна», в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

За предоставлением муниципальной услуги Заявитель либо его уполномоченный представитель обращается по выбору: в администрацию города Белокуриха Алтайского края (далее – Администрация) с письменным заявлением и необходимыми документами или многофункциональный центр в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края.
Письменное заявление и документы могут быть направлены Заявителем либо его уполномоченным представителем по почте заказным письмом, через многофункциональный центр, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: заключение с получателями субсидии в виде гранта (далее - Грант) договора о реализации мероприятий, осуществляемых в рамках оказания поддержки субъектам малого предпринимательства (далее – Договор). Указанный Договор должен содержать: размер Гранта; цели и порядок предоставления и расходования Гранта; порядок возврата Гранта в случае нарушения условий, установленных при его предоставлении; сроки и порядок предоставления отчета о целевом и своевременном использовании Гранта; выдача мотивированного отказа в предоставлении Гранта по установленной форме согласно приложению № 6 к Регламенту.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней со дня поступления в Администрацию заявления на участие в конкурсном отборе субъектов малого предпринимательства, на получение Гранта.

При направлении заявления и необходимых документов в электронной форме либо по почте днем обращения считается:

- дата направления заявления и необходимых документов в электронной форме;

- первый рабочий день - при направлении заявления и необходимых документов в электронной форме в нерабочее время рабочего дня либо в выходной или нерабочий праздничный день;

- дата отправления заявления и необходимых документов на почтовом штемпеле.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 30.07.2007 № 31, ст. 4006;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения заявлений граждан Российской Федерации», опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006 № 95;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168;
- Закон Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», опубликован в «Алтайской правде» от 25.11.2008 № 342-343;
- постановление администрации города Белокуриха Алтайского края от 11.10.2013 № 1888 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Белокуриха на 2014-2016 годы»;
- настоящий Регламент.
2.6. Для предоставления муниципальной услуги граждане подают в Администрацию заявление на участие в конкурсном отборе субъектов малого предпринимательства, на получение Гранта. К заявлению в бумажном виде прилагаются:

- заявление согласно приложению № 2;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная налоговым органом в срок не позднее одного месяца до даты подачи заявки;
- справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, а также справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам;
- справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствие просроченной задолженности по её выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС) согласно приложению № 4;

- бизнес- проект, содержащий календарный план его реализации и смету расходов на его осуществление, в том числе за счет Гранта;

- копия документа, подтверждающего принадлежность Заявителя к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией;

- анкета претендента на получение государственной поддержки согласно приложение № 3;

- копия документа, подтверждающего прохождение Заявителем краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке);

- письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с предоставлением их налоговыми органами в адрес Администрации согласно приложению № 5;

- налоговая декларация (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход).
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист оформляет расписку в приеме документов установленной формы согласно приложению № 8 к Регламенту.
Оригинал расписки выдается на руки Заявителю, копия приобщается к представленным документам.

Справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, а также справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам Заявитель вправе предоставить самостоятельно или в рамках межведомственного информационного взаимодействия Администрация вправе запросить справку.
Заявитель несет ответственность за полноту и достоверность сведений и документов, предоставляемых в Администрацию.
Заявление и пакет документов могут быть направлены при личном обращении, путем направления почтой либо через Портал государственных услуг (далее - Портал).
Заявитель вправе самостоятельно оформить заявление через Портал через «Личный кабинет».

При обращении Заявителя через Портал заявление регистрируется автоматически. Далее в информационной системе формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в личный кабинет Заявителя.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представление неполного пакета документов, недостоверных сведений;

- отсутствие источников финансирования указанных расходов в текущем финансовом году;
- заявка, представленная после даты окончания подачи заявок, указанной в извещении о проведении конкурса, приему не подлежит.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не соответствие определению «субъект малого и среднего предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- нахождение в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также приостановление деятельности в соответствии с действующим законодательством;
- наличие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также задолженности по заработной плате;

- средняя заработная плата одного работника ниже установленной в величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае за отчетный период, предшествующий принятию решения о предоставлении государственной поддержки, либо предусмотренная бизнес - проектом;

- основным видом деятельности является предоставление недвижимого имущества в аренду;

- регистрация и ведение хозяйственной деятельности за пределами города Белокуриха.
2.9. Плата при предоставлении муниципальной услуги с Заявителя не взимается.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется без предварительной записи. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Заявление с полным пакетом документов регистрируется в день его поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Требования к местам для ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным для заявителей и оптимальным для работы специалистов Отдела условиям.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.

2.12.2. Требования к местам для приема заявителя и заполнения запросов. 

Места для заполнения запросов и приема заявителя оборудуются:

- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- письменными принадлежностями.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны размещаться следующие информационные материалы: 

- режим приема граждан специалистами Отдела, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 12), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Информационные стенды, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Для приема заявителей рабочее место специалиста Отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений, одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом Отдела не допускается.

2.13. Показатели доступности муниципальной услуги:

- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;

- время, затраченное потребителями на получение муниципальной услуги с момента обращения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение следующих административных процедур:

1) объявление конкурсного отбора для предоставления Грантов;

2) прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению Грантов;

3) подготовка и проведение заседания инвестиционной комиссии администрации города (далее – «Комиссия»);

4) уведомление Заявителя о результатах заседания Комиссии;

5) заключение с Заявителем договора о предоставлении Гранта;

6) перечисление субсидий на расчетные счета Заявителя.

Блок-схема предоставления услуги приводится в приложении № 10 к Регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Объявление конкурсного отбора для предоставления Грантов.

Основанием для начала административной процедуры является подготовка информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора и извещение о проведении конкурса согласно приложению № 1.
Информационное сообщение об объявлении конкурсного отбора публикуется в газете «Город Белокуриха».

Извещение о проведении конкурса размещается официальный интернет-сайт: www.belokuriha-gorod.ru города Белокуриха. Продолжительность административной процедуры с момента принятия решения о проведения конкурсного отбора по предоставлению Грантов - не более 30 календарных дней.

3.2.2. Прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению Грантов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя и предоставление им в Администрацию документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента. Прием заявок ведется в период проведения конкурсного отбора, в порядке живой очереди в дни и часы приема, указанные в извещении о проведении конкурсного отбора по предоставлению грантов начинающим малым предприятиям на создание собственного дела.

Заявка и прилагаемые документы, отвечающие требованиям настоящего Регламента, специалистом Отдела регистрируются в журнале приема заявок на участие в конкурсном отборе для предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства.
В случае, если Заявитель и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, специалист Отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата, согласно приложению № 7 к Регламенту.
Продолжительность выполнения административной процедуры - не более 20 минут.

3.2.3. Заключение и проведение заседания Комиссии.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация специалистом заявки Заявителя.

Отбор конкурсных заявок осуществляет Комиссия.

Рабочим органом Комиссии является отдел по развитию и поддержке предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края. 
Специалист в течение 15 рабочих дней после окончания срока приема документов организуют проведение их экспертизы и готовят заключения для рассмотрения на заседании Комиссии.

Комиссия рассматривает экспертные заключения в соответствии с Положением о создании городской инвестиционной комиссии и утверждении положения о городской инвестиционной комиссии, утвержденного постановлением администрации города от 17.02.2014 № 205. После защиты субъектом бизнес -проекта Комиссия принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении поддержки в виде Гранта. Решение Комиссии оформляется протоколом.

3.2.4. Уведомление Заявителя о результатах заседания Комиссии.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания Комиссии.

Секретарь Комиссии в течение 5 дней с даты подписания протокола заседания Комиссии о результатах конкурса информирует Заявителя:

- о принятом положительном решении посредством отправки письма;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем уведомления согласно приложению № 6 к Регламенту.

3.2.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания Комиссии.

Специалист осуществляет проверку полноты и достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в принятом заявлении на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в соответствии с  требованиями Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- в течение 15 календарных дней со дня утверждения протокола заседания Комиссии Администрация подписывает с Заявителем Договор; 
- специалист отдела бухгалтерского учета администрации города Белокуриха на основании Договора и распоряжения администрации города Белокуриха Алтайского края о перечислении гранта составляет заявку и представляет ее в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города Белокуриха Алтайского края для финансирования;

- специалист отдела бухгалтерского учета администрации города Белокуриха осуществляет перечисление Гранта на расчетный счет Заявителя, на основании Договора и распоряжения администрации города Белокуриха Алтайского края о перечислении гранта;

- специалист отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края осуществляет контроль по выполнению условий предоставления Гранта;

- специалист отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края ведет журнал статистической отчетности о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению № 9 к Регламенту;

- специалист отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края организует мониторинг результативности использования Гранта, полученного Заявителем.

3.3. При предоставлении Гранта, обязательным условием предоставления, включаемым в Договоры о предоставлении Гранта, является согласие их получателей на осуществление главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим Грант, и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателями Гранта условий, целей и порядка их предоставления.

3.3.1. Контроль соблюдения условий, целей и порядка предоставления Гранта их получателями осуществляется главным распорядителем средств бюджета, предоставляющим Грант и органом муниципального финансового контроля посредством проверки отчетных документов, предоставленных получателем Гранта, и/или проведения выездных проверок (в случае необходимости проведения проверки на месте).

3.3.2. В случае нарушений условий, установленных при предоставлении Гранта, Грант подлежит возврату в следующем порядке:

- в случае, выявления нарушений условий, установленных при предоставлении Гранта, уполномоченным органом при проведении проверки отчетных документов, предоставленных получателем Гранта, и/или проведения выездных проверок, уполномоченный орган в течение 5 дней направляет уведомление получателю Гранта о выявленных нарушениях условий предоставления Гранта;

- получатель Гранта осуществляет возврат полученного Гранта в течение 20 дней с момента получения уведомления в бюджет города путем перечисления их на счет.

- в случае, если у получателя остались неиспользованные в текущем финансовом году остатки средств Гранта, то они подлежат возврату в бюджет города срок не позднее 01 марта года, следующего за отчетным, путем перечисления их на счет.

3.3.3. В случае не возврата получателем Гранта, Грант взыскивается в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр.
Особенность предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр заключается:

- в информировании Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов по предоставлению муниципальной услуги;

- консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- представление интересов Заявителей при взаимодействии с администрацией города Белокуриха Алтайского края.
3.5. Обращение за услугой в электронном виде осуществляется через официальный портал государственных и муниципальных услуг gosuslugi.ru.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления в электронном виде через электронную почту  admblk@mail.ru; ikc_belokurixa@mail.ru с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном Регламентом;

- получения Заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

- получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном Регламентом.

3.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

- при личном обращении;

- по телефону 23084;

- на официальном Интернет-сайте администрации города;

- по письменным запросам в администрацию города Белокуриха Алтайского края. 

Почтовый адрес администрации города Белокуриха Алтайского края: 659900, Алтайский край, г. Белокуриха, ул. Бр. Ждановых, 9а.

График работы администрации города Белокуриха Алтайского края: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие - праздничные дни.

Тел./факс: (38577) 20073.

Адрес электронной почты: admblk@mail.ru.

Официальный интернет-сайт: www.belokuriha-gorod.ru.

Информацию о ходе исполнения муниципальной услуги можно получить при личном устном обращении в администрацию города (каб. 312).

3.6.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города по адресу ул. Бр. Ждановых, 9а. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется  заместителем главы администрации города по инвестиционной политике. Требования указанного должностного лица при осуществлении такого контроля являются обязательными.

4.2. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение Заявителей, содержащих жалобы на действие (бездействие) специалистов.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя или иных заинтересованных лиц.
4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края.

4.5. Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.6. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Для сбора и хранения статистической информации о муниципальной услуге в отделе ведется журнал статистической отчетности согласно приложению № 9 к Регламенту.

Специалист вносит в журнал статистической отчетности заявления о муниципальной услуге и результат предоставления услуги.
4.8. Администрация города Белокуриха Алтайского края контролирует деятельность Заявителя по выполнению бизнес - проектов в течение не менее одного года со дня получения Гранта, в том числе осуществляет контроль за использованием полученных средств по целевому назначению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба может быть подана в устной, письменной, электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования город Белокуриха Алтайского края, регионального портала государственных и муниципальных услуг Алтайского края, Единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Обращение в письменной, форме должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество заявителя, его место жительства или пребывания, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются, существо обжалуемого решения, действия (бездействия). Жалоба подписывается подавшим её лицом. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению соответствующие документы и материалы либо их копии.

5.4. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в администрацию города Белокуриха Алтайского края и должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.
При этом срок рассмотрения обращения исчисляется со дня регистрации обращения в администрации города Белокуриха Алтайского края.

5.5. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия или наименование заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

5.6. В случае если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.8. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, такое обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.9, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заведующий отделом по поддержке и развитию 

Предпринимательства и рыночной инфраструктуры   А.А. Беляев 
Приложение № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении конкурса

Наименование конкурса: конкурсный отбор по предоставлению грантов начинающим субъектам малого предпринимательства.

Форма конкурса: закрытый конкурс

Предмет конкурса: предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства грантов для открытия собственного бизнеса

Организатор конкурса: Администрация города Белокуриха отдел по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры

Адрес: г. Белокуриха ул. Бр. Ждановых , 9 А, каб. 312

Условия участия в конкурсе: в конкурсе могут принять участие субъекты малого предпринимательства, вновь зарегистрированные, срок государственной регистрации которых в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица составляет на момент обращения за государственной поддержкой менее одного календарного года.

Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации: для участия в конкурсе претенденты представляют по указанному адресу, лично, по почте или через своего полномочного представителя заявку по утвержденной форме и полный пакет конкурсной документации. 

Сроки предоставления конкурсной документации: с «__» _______20  г. по «__» _______20_____г.

Место подачи заявок для участия в конкурсе: г. Белокуриха ул. Бр. Ждановых , 9 А, каб. 312 телефон: (38577) 23-084.

Дата начала подачи заявок: «__» _______20___г.

Дата окончания подачи заявок: «__» _______20_____г. Заявки, поступившие по истечении указанного срока, приему не подлежат. 

Информация о конкурсе размещена на официальном Интернет сайте администрации города.

Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в конкурсном отборе для предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица, ОГРН; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, паспортные данные)

__________________________________________________________________________

(место нахождения, адрес юридического лица; место жительства индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________    (номер контактного телефона с указанием кода города (района), адрес электронной почты)
__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты)

__________________________________________________________________________

(указать систему налогообложения)

___________________________________________________________________________

(указать профилирующее направление деятельности)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(руководитель организации (Ф.И.О., должность, контактный телефон))

___________________________________________________________________________
(ответственный исполнитель проекта (Ф.И.О., должность, контактный телефон))

заявляет об участии в конкурсном отборе для предоставления начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса.

Субъект ознакомлен и согласен с условиями конкурса и представляет следующие документы.

	Перечень представленных документов 

	№
	Юридическое лицо
	Кол.стр.
	№
	Индивидуальный предприниматель
	Кол.    стр.

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	
	1
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	

	2
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	
	2
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	

	3
	Справка территориального органа Пенсионного фонда о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	
	3
	Справка территориального органа Пенсионного фонда о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	

	4
	Справка территориального органа Фонда социального страхования о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	
	4
	Справка территориального органа Фонда социального страхования о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	

	5
	Справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС)
	
	5
	Справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС)
	

	6
	Бизнес-проект
	
	6
	Бизнес-проект
	

	7
	Копия документа, подтверждающего отношение Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией
	
	7
	Копия документа, подтверждающего отношение Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией
	

	8
	Копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке)
	
	8
	Копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке)
	

	9
	Письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с представлением их налоговыми органами в адрес управления
	
	9
	Письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с представлением их налоговыми органами в адрес управления
	

	10
	Анкета получателя государственной поддержки
	
	10
	Анкета получателя государственной поддержки
	

	11
	Договор о предоставлении гранта в двух экземплярах
	
	11
	Договор о предоставлении гранта в двух экземплярах
	

	Субъект

М.П.

____________________
(подпись)

__________________________
Ф.И.О., должность

№ заявки ______
от «_____» ____________ 20__ г.

«____» час.  «____»  мин.




Я подтверждаю, что предоставленные мною сведения являются достоверными и не возражаю против выборочной проверки сведений Комиссией.

	Руководитель

(индивидуальный предприниматель)
	___________________
	_____________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


МП

Приложение № 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого
предпринимательства»
АНКЕТА ПОЛУЧАТЕЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ

	I. Общая информация о субъекте малого или среднего предпринимательства – получателя государственной поддержки

__________________________________________________

(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

__________________________________________________

(ИНН получателя поддержки)

__________________________________________________

(система налогообложения получателя поддержки)

__________________________________________________

(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)


	_______________________________________________

(дата оказания поддержки)

_____________________________________________

(отчетный год)

_____________________________________________

(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

_______________________________________________

(основной вид деятельности по ОКВЭД)


II. Вид оказываемой поддержки: Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства.
Ш. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого предпринимательства – получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Единица измерения
	на 1 января ____года

(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января ____года

(год оказания поддержки)
	на 1 января ___года

(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января ___года

(второй год после оказания поддержки)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС
	тыс. руб.
	
	
	
	

	2
	Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3
	География поставок (количество субъектов Российской Федерации, в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	
	
	
	

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета НДС и акцизов) 
	тыс. руб.
	
	
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9
	Привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9.1
	Из них: привлечено в рамках программы государственной поддержки
	тыс. руб.
	
	
	
	


Руководитель организации (должность)

Индивидуальный предприниматель                                             _____________/__________________________/

                                                                                                                                      подпись                            расшифровка подписи

                                                                                                                                                      М.П.

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
Справка

об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подаче заявки (с приложением формы-4ФСС)
______________________________________________________________

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

По состоянию на «__» ________201_ года общая численность работников составляет ____ человек, размер средней заработной платы на одного работника ________ рублей.

Задолженности перед работниками по выплате заработной платы нет.

Форма-4 ФСС  прилагается (при наличии работников).

Руководитель                     _________________                    _____________________

                                                                  (подпись)                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер           _________________                    ______________________

                                                                 (подпись)                                         (расшифровка подписи)

МП
Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
В налоговый орган

(по месту регистрации)

Согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности

ООО, (индивидуальный предприниматель)_________________________________
                                                                                                Наименование, ИНН/КПП, Адрес 

выражает согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, и представление их налоговым органом в адрес отдела по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры.

Подпись руководителя предприятия (индивидуального предпринимателя)

Печать, дата

Отметка налогового органа о получении письма

Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
Кому ____________________________________

____________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. 

___________________________________

                                                             индивидуального предпринимателя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Настоящим уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства»
Основаниями отказа являются: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава администрации города  _________________      _______________________
                                                     (подпись)                             (расшифровка  подписи)                      

Исполнитель

Телефон

Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
БЛАНК ПИСЬМА СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

Кому__________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

        ___________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

___________________________________

его почтовый индекс и адрес)

Уведомление об отказе в приеме документов

Уведомляем Вас об отказе в приеме заявления и документов по следующим основаниям:

1) _________________________ (указывается конкретная причина и ссылка на соответствующий пункт Регламента).

2)

3) и т.д.

Возвращаем Ваше заявление  и приложенные к нему документы для устранения недостатков.

Подпись специалиста, осуществляющего 

предварительную проверку документов      ___________

_____________

Уведомление об отказе получил(а) 

                                                    подпись  расшифровка подписи (фамилия, имя, отчество полностью)

дата получения: «______»_______ 20____  г.

Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого
предпринимательства»
РАСПИСКА

в приеме документов

Перечень принятых документов от _________________________ (указать заявителя) на получение муниципальной услуги по предоставление субсидий (грантов) субъектам малого предпринимательства, начинающим собственное дело в  городе Белокуриха.
	Наименование документа
	Количество листов в документе
	отметка об оригинале (копии)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись специалиста,

принявшего документы     _______________________            ________________________

Подпись заявителя

в получении расписки  _______________________            ___________________

«_________»__________ 20____ г.

Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
Журнал статистической отчетности о предоставлении муниципальной услуги 

«_______» _________   _______ г.
	№ п/п
	Заявитель
	Вх. №
	Исх. №
	Форма услуги
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого предпринимательства»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Публикация информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора  начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – «СМП»),  зарегистрированных на территории муниципального образования город Белокуриха Алтайского края, для предоставления целевых грантов начинающим  субъектам малого предпринимательства в газете «Город Белокуриха» извещения о проведении конкурса на сайте Администрации г. Белокуриха Алтайского края

                                                                          │

Прием заявок и документов от СМП для участия в конкурсном отборе

Регистрация

 


                   

 


 


 


                   




Проведение заседания комиссии:


- рассмотрение Комиссией экспертных заключений;


- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении поддержки в виде Гранта после  защиты бизнес-проекта;


- оформление  протокола  Комиссии    о


результатах проведения конкурса





Информирование заявителя (5 дней со дня подписания протокола)





Об отказе в предоставлении поддержки в виде Гранта





О предоставлении в виде Гранта





Заключение с Субъектом договора о предоставлении Гранта (15 календарных дней со дня утверждения протокола)





Предоставление Субъектом документов, подтверждающих соответствующие расходы





Подготовка распоряжения администрации города о перечислении гранта, направление заявки в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации г. Белокуриха для финансирования данного мероприятия








Не могут быть признаны участниками Конкурса Субъекты:


- находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;


- имеющие задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в федеральный, краевой и местные бюджеты, а также задолженность по заработной плате;


- зарегистрированные и осуществляющие хозяйственную деятельность за пределами муниципального образования город Белокуриха Алтайского края;


- основным видом деятельности которых является предоставление недвижимости в аренду;


- имеющие за отчетный период либо предусмотренную бизнес-проектом среднюю заработную  плату одного работника ниже  установленной  в данный момент величины прожиточного минимума для трудоспособного населения  в Алтайском крае;


- не соответствующие определению "субъект малого предпринимательства", а также в случаях, определенных �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=DF9FE13AB69793DADFA2A0DB7AD59E57371159519335BCF6147640CF7C4356D4CF1A44E5A189C276y7rAH ��частями  3� �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=22793DACD460B1C4A733CBCF6F7ED4621C8427F54F7145C417A78185514031610D012FAB7FB249D3zArEH ��5  статьи 14� Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"
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