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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА БЕЛОКУРИХА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.10.2014 № __1641 
                                                                         г. Белокуриха
Об утверждении Порядка организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства 
В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», долгосрочной целевой программой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Белокуриха на 2014-2016 годы», утвержденной постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края от 11.10.2013 № 1888, руководствуясь ч. 7 ст. 46 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Порядок) согласно приложению. 

2. Постановления администрации города Белокуриха Алтайского края      от 05.10.2011 № 1170 «Об утверждении Порядка реализации массовых программ обучения и повышения квалификации субъектов малого и среднего предпринимательства», от 24.04.2012 № 626 «О внесении изменений в Порядок реализации массовых программ обучения и повышения квалификации субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края                от 05.10.2011 № 1170» отменить.

3. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи» и разместить на официальном Интернет - сайте муниципального образования город Белокуриха Алтайского края. 
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по инвестиционной политике Е.Е. Казанцева. 

	Глава администрации города 
	                                            К.И. Базаров



	
	


    Приложение 

    к постановлению администрации 

    города Белокуриха

    от _16.10.2014 № _1641
Порядок

организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», долгосрочной целевой программой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Белокуриха на 2014 – 2016 годы», утвержденной постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края от 11.10.2013 № 1888. 

2. Массовые программы обучения в настоящем Порядке определены в качестве предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Субъект) образовательных услуг, связанных с подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации, развитием предпринимательской грамотности и предпринимательских компетенций целевых групп граждан, в том числе молодых людей в возрасте до 30 лет. Продолжительностью не более 200 часов с выдачей документов государственного образца.

3. Обучение осуществляется посредством предоставления образовательных услуг Субъектам на основе конкурсного отбора образовательных учреждений для участия в мероприятии.

4. Организация, предоставляющая образовательные услуги, должна иметь лицензию на право осуществления образовательной деятельности. 

5. Настоящий Порядок определяет:

- цели, условия и порядок обучения;

- критерии отбора Субъектов, имеющих право на прохождение обучения.

6. Организацию и проведение конкурса осуществляет администрация города Белокуриха Алтайского края (далее – Администрация) в лице отдела по поддержке и развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры администрации города Белокуриха Алтайского края (далее – Отдел). 

7. Целью реализации массовых программ обучения является подготовка квалифицированных кадров для сферы малого и среднего предпринимательства на территории города Белокуриха, повышение образовательного уровня и правовой культуры предпринимателей, совершенствование навыков управления экономической деятельностью Субъектов.

8. Участниками конкурсного отбора для предоставления образовательных услуг могут быть руководители и специалисты сферы малого и среднего бизнеса, представившие на конкурсный отбор документы в полном объеме в соответствии с пунктом 12 настоящего Порядка.

9. Преимущественным правом на прохождение обучения пользуются руководители и специалисты, работающие в следующих сферах: инновационная и инвестиционная деятельность, экспортно-ориентированный бизнес, сельскохозяйственное и перерабатывающее производство, промышленное производство, энергетика, строительство, жилищно-коммунальное хозяйство, консалтинговая деятельность, транспорт, операции с недвижимостью, туризм и гостиничный бизнес, социальные услуги.

10. Перечень оснований для отказа в участии конкурсного отбора на прохождение обучения:

- не соответствие определению «субъект малого и среднего предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


- нахождение в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также приостановление деятельности в соответствии с действующим законодательством;

- наличие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также задолженности по заработной плате;


- средняя заработная плата одного работника ниже установленной  величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае за отчетный период, предшествующий принятию решения о направлении на обучение;


- регистрация и ведение хозяйственной деятельности за пределами города Белокуриха.

11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для конкурсного отбора для прохождения обучения:

- представление неполного пакета документов, недостоверных сведений;


- конкурсная заявка представлена после даты окончания сроков подачи заявок. 

12. Представители Субъектов, претендующие на получение образовательных услуг, представляют в Администрацию следующие документы:

- заявку на участие в конкурсном отборе согласно приложению № 1;

- анкету претендента на получение поддержки согласно приложение № 2;

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;

- копия трудовой книжки или копия свидетельства индивидуального предпринимателя (для частных предпринимателей);

- копия(и) диплома(ов) о высшем или среднем профессиональном 
образовании;
- иные документы, по усмотрению Субъекта. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист оформляет расписку в приеме документов установленной формы согласно приложению № 3. 
Оригинал расписки выдается на руки Субъекту, копия приобщается к представленным документам. 
13. Заявление и прилагаемые документы, отвечающие требованиям настоящего Порядка, специалистом Отдела регистрируются в журнале приема заявок на участие в конкурсном отборе для прохождения обучения Субъектами. 

В случае, если Субъект и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, специалист Отдела возвращает документы Субъекту и разъясняет ему причины возврата, согласно приложению № 4.

Субъект несет ответственность за полноту и достоверность сведений и документов, предоставляемых в Администрацию. 

14. Отбор заявок осуществляет городская инвестиционная комиссия (далее – Комиссия).

Специалист в течение 15 рабочих дней после окончания срока приема документов организует проведение их экспертизы и готовит заключения для рассмотрения на заседании Комиссии.

Комиссия рассматривает экспертные заключения в соответствии с Положением о создании городской инвестиционной комиссии и утверждении положения о городской инвестиционной комиссии, утвержденного постановлением администрации города от 17.02.2014 № 205. Решение Комиссии оформляется протоколом.

15. Уведомление Субъекта о результатах заседания Комиссии:
- секретарь Комиссии в течение 5 календарных дней направляет письменное уведомление Субъекту о положительном принятом решении либо об отказе в предоставлении права на прохождение обучения согласно приложению № 5; 
16. В случае положительного решения Комиссии: 

- не позднее 15 календарных дней со дня подписания протокола заседания Комиссии Администрация подписывает договор с образовательным учреждением о направлении на обучение Субъектов (далее – Договор);
- специалист отдела бухгалтерского учета администрации города Белокуриха на основании Договора составляет заявку и представляет ее в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города Белокуриха Алтайского края для финансирования;

- комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города Белокуриха Алтайского края в пределах средств, предусмотренных на обучение Субъектов в бюджете города, и средств, переданных из краевого и федерального бюджетов, на основании представленной заявки производит перечисление денежных средств на лицевой счет Администрации;

- отдела бухгалтерского учета администрации города Белокуриха осуществляет перечисление денежных средств на расчетный счет образовательного учреждения, осуществляющего обучение Субъектов, согласно заключенному с ним Договору; 

- специалист Отдела ведет реестр получателей поддержки.
Заведующий отделом по поддержке и развитию 

предпринимательства и рыночной инфраструктуры                             А.А. Беляев 

  Приложение № 1

к «Порядку организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства»
В комиссию по проведению отбора заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на поддержку 

_____________________________________  
(должность)

Ф.И.О._______________________________
                                                                                                                                         (наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу направить меня на обучение _                                          ________
(семинар, образовательные курсы повышения квалификации) 

в рамках муниципальной целевой программы поддержки малого и среднего предпринимательства от «       »               201    г.

 _______________________________________________________________________________________________________________________________________
ФИО представителя субъекта малого и среднего предпринимательства

Подпись




                       Дата составления заявления

Руководитель              _________________                        __________________

 (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

МП

Приложение № 2
к «Порядку организация и проведение обучения субъектов малого и среднего предпринимательства»
АНКЕТА 
	1. 
	Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства
	 

	2. 
	Координатор проекта, телефон (служебный, мобильный), факс
	 

	3. 
	Должность Ф.И.О. руководителя организации, телефон (служебный, мобильный), факс
	 

	4. 
	Юридический адрес
	 

	5. 
	Фактический адрес (место нахождения) телефон, факс, e-mail
	 

	6. 
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
	 

	7. 
	Идентификационный номер налогоплательщика
	 

	8. 
	Количество работников
	

	        Заявитель подтверждает:

вся информация, содержащаяся в анкете и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

выполнение решений комиссии о возврате полученной субсидии в местный бюджет, в соответствии с постановлением Администрации .

	Дата составления  заявления  
	

	Руководитель                                 

МП
	_____________________________              

     (расшифровка подписи)  


Приложение № 3
к «Порядку организация и проведение обучения субъектов малого и среднего предпринимательства»
РАСПИСКА

в приеме документов

Перечень принятых документов от _________________________ (указать заявителя) на прохождение обучения субъектов малого и среднего предпринимательства. 
	Наименование документа
	Количество листов в документе
	отметка об оригинале (копии)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись специалиста,

принявшего документы     _______________________            ________________________

Приложение № 4
к «Порядку организация и проведение обучения субъектов малого и среднего предпринимательства»

Кому______________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

___________________________________                                                                        его почтовый индекс и адрес)

Уведомление об отказе

в приеме документов

Уведомляем Вас об отказе в приеме заявления и документов по следующим основаниям:

1) _________________________ (указывается конкретная причина и ссылка на соответствующий пункт Постановления).

2) 

3)                                                                                                 и т.д.

Возвращаем Ваше заявление  и приложенные к нему документы для устранения недостатков.

Подпись специалиста, осуществляющего 

предварительную проверку документов     ___________

_____________

Уведомление об отказе получил(а) 

____________________________________________________________________       подпись  


 расшифровка подписи (фамилия, имя, отчество полностью)

дата получения: «______»_______ 20____  г.

Приложение № 5
к «Порядку организация и проведение обучения субъектов малого и среднего предпринимательства»
Кому ____________________________________

__________________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. 

  __________________________________________

                                                          индивидуального предпринимателя)
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении образовательной услуги
Настоящим уведомляем Вас об отказе в участии образовательного процесса в рамках мероприятия «Организация и проведение обучения субъектов малого и среднего предпринимательства». 

Основаниями для отказа являются:

1)___________________________________________________________

2)___________________________________________________________

3)____________________________________________________________

Глава администрации города  _________________      _______________________
                                              (подпись)                       (расшифровка  подписи)                      

Исполнитель

Телефон

