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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______ 2011 № _____                                                                            г.  Белокуриха

	Об утверждении административного регламента предоставления муници​пальной услуги  «Выдача постанов​лений о предоставлении земельных участков для индивидуального жи​лищного строительства»
	


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации  от 25.10.2005 № 1789-р, п. 15 ст. 13 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации 
г. Белокуриха от 06.05.2011 № 441 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ст.ст. 44, 46, Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача постанов​лений о предоставлении земельных участков для индивидуального жи​лищного строительства» (Приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и.о. председателя комитета по управлению имуществом города Белокуриха       (Н.Б. Яманова).

	Глава города
	А.Ф. Каменев


ПРОЕКТ

Приложение № 1 
к постановлению администрации города Белокуриха 
от _____ 2011 № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача постанов​лений о предоставлении земельных участков для индивидуального жи​лищного строительства»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Основные понятия, используемые в административном регламенте

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования город Белокуриха Алтайского края.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача постановлений о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – услуга).

2.2. Услугу предоставляет Комитет по управлению имуществом города Белокурихи.

Потребители – физические лица.

2.3. Выдача результатов предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги производится в течение 2 дней с даты их регистрации в журнале исходящей корреспонденции.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

-  в случае бесплатного предоставления земельного участка составляет (без учета времени, необходимого на совершение действий Заявителя, в том числе действий по установлению границ земельного участка и постановке его на государственный кадастровый учет) – 30 дней со дня поступления заявления о выдаче постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

- в случае проведения торгов устанавливается Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

- в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов составляет (без учета времени, необходимого на совершение действий Заявителя, в том числе действий по установлению границ земельного участка и постановке его на государственный кадастровый учет) – 60 дней (ст. 30.1. ЗК РФ).

В течение срока предоставления услуги Заявитель вправе предоставить сведения, отсутствие которых может быть причиной отказа в предоставлении услуги.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Устав муниципального образования город Белокуриха Алтайского края; 

- Постановление администрации города Белокуриха от 01.04.2011 № 353 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, состава ответственных лиц по ведению услуг в муниципальном образовании город Белокуриха Алтайского края»;
- Постановление администрации г. Белокуриха от 06.05.2011 № 441 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителями: 

В случае рассмотрения вопроса бесплатного предоставления земельного участка к заявлению прилагаются следующие документы: 

- личный паспорт (для обозрения) + копия; - документ о льготе (для обозрения) + копия; 

- доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности); 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о ранее зарегистрированных правах на земельные участки, выданная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;
- категории «молодые семьи», - справка о признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий; 

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане, с нанесенными границами отвода, рассчитанной площадью, существующими границами земельных участков смежных землепользователей, красными линиями застройки, подземными коммуникациями и подъездными путями, выполненная на откорректированной графической подоснове масштаба М 1:500, заверенная подписью руководителя и печатью организации, выполнившей проект границ; 

- кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок.

В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов руководствоваться «Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808.

В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка в аренду без торгов: 

- личный паспорт (для обозрения) + копия; 

- доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности);

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане, с нанесенными границами отвода, рассчитанной площадью, существующими границами земельных участков смежных землепользователей, красными линиями застройки, подземными коммуникациями и подъездными путями, выполненная на откорректированной графической подоснове масштаба М 1:500, заверенная подписью руководителя и печатью организации, выполнившей проект границ; 

- кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок.

2.7. Основания для отказа в приеме документов:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 

- не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления земельного участка; 

- отсутствие в заявлении достаточных для предоставления услуги сведений, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего регламента;

- земельный участок не находится в границах муниципального образования город Белокуриха.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов – в течение 2 (двух) рабочих дней;

- визирование заявления на предоставление услуги главой города Белокуриха – 3 рабочих дней;

- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям – в течение 3 (трех) рабочих дней;

В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов административные процедуры регламентируются «Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка  в аренду административные процедуры регламентируются ст. 30.1. ЗК РФ, а именно:

- принятие решения  о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка,  либо принятие решения о подготовке  и опубликовании  заблаговременной информации о приеме заявлений на предоставление такого земельного участка в аренду - в течение 14 дней со дня поступления заявления;

- утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  в соответствии с «Регламентом об утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане»;

- подготовка проекта постановления администрации о предоставлении в аренду земельного участка либо постановления об отказе в предоставлении услуги – по истечении месяца с даты опубликования в СМИ сообщения о приеме заявлений - 7 рабочих дней,

- подготовка проекта договора аренды земельного участка, после постановки земельного участка на кадастровый учет  – 14 дней. 

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) Прием Заявителей осуществляется в кабинетах № 206, № 208 администрации города Белокуриха.

2) Кабинет должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалистов, осуществляющих прием.

3) Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают. Для этого специалисты обеспечиваются личными настольными табличками.

4) Место для приема Заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

5) Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.

6) В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.
3. Административные процедуры

3.1.Прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги. 

3.1.1. Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию города Белокуриха.

3.1.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 2 (двух) рабочих дней осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе города Белокуриха.

3.1.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

3.1.4. Глава города Белокуриха в течение 3 (трех) рабочих дней визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается должностное лицо, ответственное за предоставление услуги.

3.1.5. Запрос с резолюцией и комплектом документов передается специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в пределах рабочего дня осуществляет их передачу должностному лицу, указанному в резолюции (ответственному за предоставление Муниципальной услуги), о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

3.2. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям.

3.2.1. Основанием для проведения проверки является поступление должностному лицу, ответственному за предоставление услуги, заявления с резолюцией и комплектом приложенных к нему документов.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги определяет специалиста, ответственного за проведение проверки, и поручает ему её проведение. 

3.2.3. Специалист в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов. 

3.2.4. В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 15 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 5 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. Специалист, ответственный за подготовку результата услуги, готовит 2 экземпляра сообщения об отказе в предоставлении услуги и передает их на подпись главе города Белокуриха, из которых после регистрации:

- один экземпляр направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление услуги; 
- второй экземпляр, остается в отделе, предоставляющем услугу.

3.2.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в свою очередь фиксирует факт предоставления услуги по данному заявлению в журнале входящей корреспонденции.
4. Контроль предоставления муниципальной услуги

Порядок и формы контроля предоставления услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений осуществляется председателем комитета по управлению имуществом города Белокурихи, ответственным за организацию работы отдела по предоставлению услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) лица, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги.

5.2. При обращении Заявителями в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения. В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению главы города Белокуриха. О продлении срока рассмотрения жалобы Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.3. Обращение (жалоба) Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (нахождения);

- наименование подразделения, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает решение по обращению Заявителя о признании неправомерными действия (бездействия) должностных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.5. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.

5.6. Обращения Заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение № 1

к административному регламенту
Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации города по адресу: г. Белокуриха, 
ул. Бр. Ждановых, 9а;
- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации (газете «Город Белокуриха»), на официальном сайте города Белокуриха www.belokuriha-gorod.ru 
Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	10:00 – 13:00, 14.00 – 17.00


Приложение № 1

к административному регламенту
Блок – схема последовательности действий по предоставлению услуги 

«Выдача постановлений о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства»




Прием и регистрация запроса





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги





Ответ не дается при отсутствии ФИО и адреса





Заявителем указаны ФИО и адрес?





Выдача (направление) результата предоставления услуги





Подготовка результата предоставления услуги





Документы соответствуют установленным требованиям?





Проверка предоставленных документов





Заявителем предоставлены документы, устраняющие препятствия для предоставления услуги





Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги





да





нет





да





нет





нет





да





Визирование запроса главой города








