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                            АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

                                                  АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.07.2011 № 799                                                                                    г. Белокуриха

О наделении полномочиями по ведению реестра муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и ведению реестра закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов, об утверждении порядка ведения реестра муниципальных контрактов администрации г. Белокурихи Алтайского края, на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и порядка ведения реестра закупок администрации г. Белокурихи Алтайского края, осуществленных без заключения муниципальных контрактов
В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 21.07.2005        № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», статьей 73 Бюджетно​го кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства РФ от 29.12.2010 № 1191 «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр», руководствуясь ст.ст. 44, 46, 53 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,
1. Определить комитет по экономике и труду органом, уполномоченным на ведение реестра муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
2. Определить отдел бухгалтерского учета органом, уполномоченным на ведение реестра закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов.

3. Утвердить прилагаемые: 

3.1. Порядок ведения реестра муниципальных контрактов администрации  г. Белокурихи Алтайского края, на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (Приложение 1);

3.2. Порядок ведения реестра закупок администрации г. Белокурихи Алтайского края, осуществленных без заключения муниципальных контрактов (Приложение 2).

4. Признать утратившим силу распоряжение администрации г. Белокурихи № 33р от 23.03.2011.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по экономическим вопросам         (Т.А. Козловскую).

Глава города 








  А.Ф. Каменев
Приложение 1
к постановлению 

администрации г. Белокуриха
от «19»  июля 2011 № 799
ПОРЯДОК
ведения реестра муниципальных контрактов администрации г. Белокурихи Алтайского края, на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг 

1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру ведения реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд администрации г. Белокурихи Алтайского края (далее - реестр муниципальных контрактов). 
2. Реестр контрактов ведется Федеральным казначейством в электронном виде.

3. Сведения, включаемые в реестр муниципальных контрактов формируются комитетом по экономике и труду совместно с отделом бухгалтерского учета. 
4. Комитет по экономике и труду:
4.1. в течение 3 рабочих дней со дня заключения контракта (его изменения) направляет через официальный сайт Российской Федерации (www.zakupki.gov.ru) сведения о контракте (его изменении) для включения их в реестр контрактов;

4.2. в течение 3 рабочих дней со дня исполнения контракта (исполнения этапа контракта), расторжения контракта направляет через официальный сайт Российской Федерации (www.zakupki.gov.ru) сведения об исполнении (о расторжении) контракта для включения их в реестр контрактов;
4.3. подписывает электронно-цифровой подписью уполномоченного лица сведения, направляемые в реестр контрактов.

5. Отдел бухгалтерского учета:

5.1. в течение дня следующего за днем исполнения контракта (исполнения этапа контракта), расторжения контракта направляет в комитет по экономике и труду сведения об исполнении (о расторжении) контракта для включения их в реестр контрактов по установленной форме (Приложение 1);

6. Реестр контрактов должен содержать следующие сведения о контракте (его изменении, исполнении, расторжении):

а) полное наименование заказчика;

б) источник финансирования - федеральный бюджет, бюджет субъекта Российской Федерации, бюджет муниципального образования, бюджет государственного внебюджетного фонда, внебюджетные и иные источники финансового обеспечения;

в) способ размещения заказа - проведение торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе открытого аукциона в электронной форме, или без проведения торгов (запрос котировок, размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), на товарных биржах);

г) дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок, а также реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта, - дата (день, месяц, год) проведения аукциона, указанная в протоколе аукциона либо в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, если контракт подписан по результатам аукциона, признанного несостоявшимся, либо дата подведения итогов конкурса, указанная в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе, если контракт был подписан по результатам конкурса, признанного несостоявшимся, или в протоколе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, либо дата, указанная в протоколе подведения итогов открытого аукциона в электронной форме либо в протоколе о признании открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся, если контракт подписан по результатам открытого аукциона в электронной форме, признанного несостоявшимся, либо дата подведения итогов проведения запроса котировок, указанная в протоколе рассмотрения и оценки котировочных заявок, а также номер и дата (день, месяц, год) соответствующего протокола или номер и дата (день, месяц, год) документа о согласовании размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случае, если такое согласование требуется, или соответствующая статья (часть, пункт) Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», являющаяся основанием для размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

д) дата заключения контракта - день, месяц, год заключения контракта;

е) предмет, цена контракта и срок его исполнения - полное наименование товаров, работ, услуг, предусмотренных контрактом, их стоимость, а также предполагаемый месяц и год исполнения контракта;

ж) наименование и место нахождения - для юридического лица и фамилия, имя, отчество и место жительства - для физического лица, являющегося поставщиком (исполнителем, подрядчиком), идентификационный номер налогоплательщика и код причины постановки на учет в налоговом органе - для юридического лица;

з) сведения об изменении контракта с указанием измененных условий контракта - информация о документе, являющемся основанием изменения контракта, а также измененные условия контракта;

и) сведения об исполнении контракта с указанием параметров исполнения, включая сведения об оплате контракта (оплате этапа контракта) - реквизиты (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура), а также реквизиты (тип, номер, дата) документа, подтверждающего факт оплаты контракта (платежное поручение и др.);

к) сведения о расторжении контракта с указанием оснований расторжения контракта - реквизиты (тип, номер, дата) документа, являющегося основанием расторжения контракта, с указанием причины расторжения контракта.

7. В реестр муниципальных контрактов вносятся сведения обо всех муниципальных контрактах независимо от суммы муниципального контракта.

8.
Получатели бюджетных средств (далее - муниципальные заказчики) обеспечивают подготовку и направление сведений, указанных в пунктах 3 и 4 настоящего порядка, самостоятельно через официальный сайт Российской Федерации (www.zakupki.gov.ru). 

9.
Ответственность за достоверность, полноту и своевременность представленных сведений возлагается на заказчика.

Глава города 







            А.Ф. Каменев

Приложение 1

к Порядку ведения реестра муниципальных

 контрактов администрации г. Белокурихи 

Алтайского края, на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг
Сведения об исполнении (о расторжении)
государственного или муниципального контракта либо гражданско-правового
договора бюджетного учреждения на поставки товаров, выполнение работ,
оказание услуг, заключенного по итогам размещения заказа
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Приложение 2
к постановлению 

администрации г. Белокуриха
от «19»  июля 2011 № 799
ПОРЯДОК
ведения реестра закупок администрации г. Белокурихи 

Алтайского края, осуществленных без заключения муниципальных контрактов

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок ведения реестров закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов (далее - Порядок), разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет порядок и форму ведения реестров закупок товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд администрации г. Белокурихи Алтайского края, осуществленных без заключения муниципальных контрактов (далее - реестр закупок).

1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

1.2.1. Муниципальный заказчик - администрация г. Белокурихи Алтайского края.

1.2.2. Закупки, осуществленные без заключения муниципальных контрактов (далее – Закупки) – закупки товаров (работ, услуг) на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, а также приобретение товаров (работ, услуг) без заключения договоров (контрактов) в письменной форме. 

2. Внесение сведений в реестр закупок 

2.1. Учету и включению в реестр закупок подлежат все закупки, осуществленные муниципальными заказчиками за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования.

2.2. Все договоры, до момента их подписания и включения в реестр закупок, подлежат согласованию в юридическом отделе и комитете по экономике и труду.     

2.3. Днем совершения факта закупки, подлежащей включению в реестр закупок (датой закупки) считается день заключения договора поставки (выполнения работ, оказания услуг) или день принятия обязательств по оплате товаров (работ, услуг).

2.4. Реестр закупок должен содержать следующие сведения (Приложение 1):

2.4.1. номер по порядку;

2.4.2. код продукции, работ, услуг;

2.4.3. краткое наименование закупаемых товаров, работ и услуг;

2.4.4. наименование поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг;

2.4.5. местонахождение поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг;

2.4.6. цена закупки;

2.4.7. дата закупки.

2.5. В графе 2 реестра закупок указывается код продукции, работ, услуг. Код товаров указывается в соответствии с утвержденной номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов. Информация о коде продукции, работ, услуг предоставляется комитетом по экономике и труду при согласовании договора поставки (выполнения работ, оказания услуг).

2.6. В графе 3 реестра закупок указывается краткое наименование товара, работы, услуги в соответствии с документами поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.7. В графе 4 реестра закупок указывается полное наименование с указанием организационно-правовой формы, - для юридического лица, Ф.И.О. - для физического лица, являющегося поставщиком, подрядчиком, исполнителем.

2.8. В графе 5 реестра закупок указывается полный юридический адрес для юридического лица, адрес места жительства - для физического лица, являющегося поставщиком, подрядчиком, исполнителем.

2.9. В графе 6 реестра закупок отражается общая стоимость полученных товаров, работ, услуг. Стоимость указывается в рублях и копейках.

2.10. В графе 7 реестра закупок указывается дата закупки - день заключения договора поставки (выполнения работ, оказания услуг) или день принятия обязательств по оплате товаров (работ, услуг). Дата указывается в формате «дд.мм.гггг». В случае заключения дополнительного соглашения к договору поставки (выполнения работ, оказания услуг) о поставке дополнительных  наименований, дополнительного количества товаров (выполнения работ, оказания услуг) – указывается дата дополнительного соглашения.

3. Порядок ведения реестра закупок

3.1. Реестр закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов ведется ответственным лицом отдела бухгалтерского учета администрации г. Белокурихи Алтайского края (И.А. Миначенкова).

3.2. Указанные в п. 2.3 настоящего Порядка сведения в реестр закупок вносятся ответственным лицом не позднее дня, следующего за днем наступления события, указанного в пункте 2.2 настоящего Порядка.

3.3. Реестр закупок составляется за период с 01 января по 31 декабря текущего года.

3.4. Книга реестра закупок формируется в электронном виде. По окончании года книга реестра закупок распечатывается на бумажный носитель, прошивается, каждая страница нумеруется, на прошивке указывается количество пронумерованных и прошитых страниц. 

3.5. Датой завершения книги реестра в делопроизводстве является дата внесения в нее последней записи. Завершенные в делопроизводстве книги хранятся в установленном порядке не менее трех лет.

3.6. Записи в реестре закупок за текущий год нумеруются порядковыми (регистрационными) номерами, начиная с единицы. При этом осуществляется сквозная нумерация. Регистрационный номер не может быть использован более 1 раза.

Глава города 







            А.Ф. Каменев

Приложение 1

к Порядку ведения реестра закупок 

администрации г. Белокурихи 

Алтайского края, осуществленных

 без заключения муниципальных контрактов

РЕЕСТР ЗАКУПОК,

ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ БЕЗ ЗАКЛЮЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ

В ___________ ГОДУ

Муниципальный заказчик (бюджетное учреждение)__________________________________

	N  
п/п
	Код   
продукции, работ, услуг
	Краткое  наименование  
закупаемых    
товаров, работ
и услуг
	Наименование  поставщиков,  
подрядчиков   
и исполнителей
услуг
	Местонахождение
поставщиков,   
подрядчиков    
и исполнителей 
услуг
	Цена закупки

(руб.)
	Дата  закупки
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


