АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.09.2011 № 1058






            г. Белокуриха

Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

В соответствии с пунктами 3, 4 статьи 69.2. Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 3 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона  от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», подпунктом 3 пункта 5 статьи 4 Федерального закона  от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», руководствуясь ст.ст. 44, 46 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Белокурихи от 27.07.2011 № 853 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

3. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическим вопросам                    (Т.А. Козловская).

Глава города 







          
А.Ф. Каменев

Приложение
к постановлению
администрации г. Белокурихи
от 13.09.2011 № 1058
ПОРЯДОК
формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями
1. Общие положения
1.1. Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и определяет основные положения, общие принципы формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными учреждениями.

1.2. Муниципальное задание устанавливает требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и контролю за его исполнением.

1.3. Муниципальное задание является обязательным для муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений.

До муниципальных казенных учреждений доводится муниципальное задание в случае принятия главными распорядителями средств бюджета города, в ведении которых находятся казенные учреждения, решения о формировании муниципального задания.

1.4. Показатели муниципального задания используются при составлении проекта бюджета города для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), составлении бюджетной сметы казенного учреждения, а также для определения объема субсидий на выполнение муниципального задания бюджетным или автономным учреждением.

1.5. Муниципальные учреждения обеспечивают открытость и доступность муниципального задания с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
2. Формирование и утверждение муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется и утверждается в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципальных учреждений, в отношении:

- муниципальных казенных учреждений - главными распорядителями средств бюджета города, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения (далее - ГРБС);

- муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений - органами местного самоуправления, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений (далее - Учредитель).

2.2. Муниципальное задание формируется на основе перечня муниципальных услуг (работ).

Перечень муниципальных услуг (работ) утверждается ГРБС, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, Учредителем муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений ежегодно до 15 сентября по форме согласно приложению № 1 к Порядку.

Перечень муниципальных услуг (работ) формируется в соответствии с полномочиями городского округа - города Белокурихи Алтайского края, установленными федеральными законами, нормативными правовыми актами Алтайского края и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет средств бюджета города, подлежат включению в Реестр муниципальных услуг городского округа - города Белокурихи Алтайского края в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг, установленным администрацией города.

2.3. Муниципальное задание для муниципальных учреждений города устанавливается с учетом:

- прогнозируемой потребности в соответствующей муниципальной услуге, оцениваемой на основании динамики количества потребителей муниципальных услуг, уровня удовлетворенности существующим объемом и качеством муниципальных услуг;

- возможностей муниципальных учреждений города по оказанию муниципальных услуг;

- показателей фактического выполнения муниципальными учреждениями муниципального задания в отчетном и текущем финансовых годах.

Результаты проведенной оценки в предоставлении муниципальных услуг составляются по форме согласно приложению № 2 к Порядку.

2.4. Муниципальное задание составляется по форме согласно приложению № 3 к Порядку.

ГРБС, Учредитель вправе уточнять и дополнять форму муниципального задания с учетом отраслевых особенностей.

2.5. Муниципальное задание формируется на срок до одного года в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении проекта бюджета города или внесением изменений в бюджет города).

2.6. ГРБС, Учредитель вносят изменения в муниципальное задание в следующих случаях:

- внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание;

- изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города на соответствующие цели;

- нарушения требований муниципального задания.

2.7. Уменьшение объема субсидии, предоставленной из бюджета города муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, в течение срока его выполнения, осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

2.8. ГРБС, Учредитель доводят муниципальное задание до муниципальных учреждений до начала очередного финансового года. В случае, если проект бюджета города не принят до начала финансового года, муниципальное задание формируется ГРБС, Учредителем исходя из бюджетных ассигнований, предусмотренных в отчетном финансовом году.

2.9. Изменения в перечень муниципальных услуг (работ), муниципальное задание для муниципальных учреждений подлежат утверждению ГРБС, Учредителем по формам согласно приложениям №№ 1, 3 к Порядку.

3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального

задания муниципальными учреждениями

3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города на соответствующие цели.

3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями осуществляется с учетом стоимости, определенной в соответствии с нормативными затратами, объема оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и затрат на содержание имущества, согласно приложению № 4 к Порядку – (Методика определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ), а также расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений.)
Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями рассчитывается по следующей формуле:

ФОмз = SUM(Сму(мр) х Кму(мр)) + ЗРим, где

ФОмз - объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания;
Сму(мр) - стоимость оказания единицы муниципальной услуги (работы);
Кму(мр) - объем (количество единиц) оказания муниципальной услуги (работы);
ЗРим - затраты на содержание имущества.

3.3. Стоимость оказания муниципальных услуг (выполнения работ) определяется исходя из нормативных затрат (затрат на выполнение работ):

- на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

- на приобретение услуг связи;

- на транспортные услуги;

- на приобретение (изготовление) материальных запасов (медикаментов и перевязочных средств, ГСМ, мягкого инвентаря, хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей и др.);

- прочие затраты (за исключением затрат, отнесенных к затратам на содержание имущества), в том числе: типографские работы (услуги), подписка на периодические и справочные издания, приобретение бланочной продукции, расходы на оплату услуг по организации питания, приобретение и обновление справочно-информационных баз данных, приобретение благодарственных писем, дипломов и др.

Сму = НЗот + НЗсв+ НЗтр+ НЗмзап + НЗпз, где

НЗот - норматив затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда,

НЗус - норматив затрат на приобретение услуг связи,

НЗту - норматив затрат на транспортные услуги,

НЗмзап - норматив затрат на приобретение материальных запасов (по каждому виду затрат),

НЗпз - норматив затрат на прочие затраты (по каждому виду затрат).

Объем нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг не должен превышать объема бюджетных ассигнований, предусмотренных на соответствующие цели в бюджете города на соответствующий финансовый год.

3.4. Затраты на содержание имущества муниципальных учреждений рассчитываются с учетом затрат:

- на коммунальные услуги;

- на аренду недвижимого имущества;

- на работы, услуги по содержанию имущества (в том числе на текущий, капитальный ремонт имущества);

- на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;

- на уплату налогов;

- на приобретение (изготовление) основных средств.

3.5. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с бюджетной сметой этого учреждения в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных на выполнение муниципального задания.

ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, при определении показателей бюджетной сметы используют нормативные затраты на оказание муниципальных услуг либо затраты на выполнение работ и затраты на содержание имущества, переданного им на праве оперативного управления.

3.6. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением осуществляется в виде субсидии.

Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг либо затрат на выполнение работ и затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением (муниципальным автономным учреждением) или приобретенного муниципальным бюджетным учреждением (муниципальным автономным учреждением) за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

В случае сдачи в аренду с согласия Учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленных за муниципальным бюджетным учреждением (муниципальным автономным учреждением) или приобретенного муниципальным бюджетным учреждением (муниципальным автономным учреждением) за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания такого имущества Учредителем не осуществляется.

При оказании в случаях, установленных федеральным законодательством, муниципальными бюджетными или муниципальными автономными учреждениями муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии рассчитывается за вычетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

3.7. Расходы на реализацию долгосрочных целевых программ, адресную инвестиционную программу города Белокурихи, а также иные субсидии, формируемые Учредителем (ГРБС), при определении затрат на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания не учитываются. Источником финансового обеспечения данных расходов являются бюджетные инвестиции и субсидии на иные цели (целевые субсидии), предусмотренные в бюджете города.

3.8. Предоставление муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого между Учредителем и муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением (далее - Соглашение).

Указанное Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

Соглашение составляется по форме согласно приложению № 5 к Порядку и является приложением к муниципальному заданию. Учредитель вправе уточнять и дополнять форму Соглашения.

4. Контроль и отчетность
4.1. Контроль за выполнением муниципальных заданий муниципальными казенными учреждениями осуществляют ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, муниципальными бюджетными или автономными учреждениями - Учредители, путем определения в муниципальном задании форм контроля, периодичности проведения контрольных мероприятий.

4.2. Контроль за выполнением муниципального задания в рамках последующего контроля осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Муниципальные учреждения, выполняющие муниципальное задание, предоставляют ГРБС, Учредителю отчет об исполнении муниципального задания по форме, установленной согласно приложению № 6 к Порядку, и пояснительную записку о результатах его выполнения.

Периодичность и сроки предоставления отчета об исполнении муниципального задания для муниципальных учреждений устанавливает ГРБС, Учредитель, но не реже, чем раз в квартал в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

ГРБС, Учредитель вправе устанавливать дополнительные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

4.4. ГРБС, Учредителем производится оценка результата выполнения муниципального задания.

В случаях, если муниципальные учреждения не обеспечили (не обеспечивают) выполнение муниципального задания, ГРБС, Учредитель обязан потребовать письменные объяснения у руководителя, принять в пределах своей компетенции меры по обеспечению выполнения муниципального задания, в том числе за счет корректировки муниципального задания другим муниципальным учреждениям или уменьшения муниципального задания с соответствующим изменением объемов финансового обеспечения.
Глава города                                                                                           А.Ф. Каменев

Приложение № 1
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оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении органов исполнительной власти г. Белокурихи Алтайского края 

муниципальными учреждениями в качестве 
основных видов деятельности

УТВЕРЖДАЮ

______________________

(подпись, ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств городского бюджета, в ведении которого находятся городские казенные учреждения / органа исполнительной власти г. Белокурихи Алтайского края, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального  бюджетного или автономного учреждения, созданного на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности)
«___»_________________ г.

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Перечень и единицы измерения показателей объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной

услуги 

(работы) <1>
	Наименование городских муниципальных учреждений, 

оказывающих  муниципальную услугу (выполняющих работу)*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


<1> К показателям, характеризующим качество муниципальных услуг (работ), относятся:

1) результат предоставления муниципальной услуги (работы), например: доля потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги, определяемая на основе опросов потребителей муниципальной услуги, доля удовлетворенных запросов читателей (по категориям запросов), процент ежегодно экспонируемых музейных предметов и музейных коллекций, количество призеров соревнований различного уровня;

2) процесс оказания муниципальной услуги и условия ее оказания, например: требования к квалификации персонала, к качеству используемых материальных запасов, оборудования, зданий и сооружений, в которых осуществляется оказание муниципальной услуги, систематичность проведения мероприятий, среднее время ожидания оказания услуги, формат ответа на обращение.
Приложение № 2

к Порядку

формирования и финансового

обеспечения выполнения

муниципального задания

муниципальными учреждениями

ПОТРЕБНОСТЬ

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ИХ ФАКТИЧЕСКИЕ ОБЪЕМЫ

	N 
п/п
	Наименование
муниципальных
услуг
	Потребность в     
предоставлении     
муниципальных услуг и 
их фактические объемы 
в отчетном _______ году
	Потребность в     
предоставлении     
муниципальных услуг и 
их фактические объемы 
в текущем ________году
	Оценка потребности в       
предоставлении муниципальных услуг
на предстоящий период

	
	
	
	
	на ___ год 
	на ___ год
	на ___ год 

	
	
	Потребность
	Факт
	Потребность
	Факт
	
	
	

	
	
	В   
тыс. 
руб. 
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  
	В  
тыс.
руб.
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  
	В    
тыс. 
руб. 
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  
	В  
тыс.
руб.
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  
	В   
тыс. 
руб. 
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  
	В  
тыс.
руб.
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  
	В   
тыс. 
руб. 
	В    
нату-
раль-
ных  
пока-
зате-
лях  

	1 
	2      
	3  
	4  
	5  
	6  
	7   
	8  
	9  
	10  
	11  
	12  
	13 
	14  
	15  
	16  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________ ( ____________)

(подпись, Ф.И.О. руководителя главного распорядителя средств бюджета города, в ведении которого находится муниципальное казенное учреждение / органа местного самоуправления, осуществляющего функции и полномочии учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения)

"___" ___________ г.

Приложение № 3

к Порядку

формирования и финансового

обеспечения выполнения

муниципального задания

муниципальными учреждениями

                                                                  Утверждаю

                                  ______________________________________
                                     (подпись, ф.и.о. руководителя главного

                                    распорядителя средств бюджета города, в

                                   ведении, которого находится муниципальное

                                      казенное учреждение / органа местного

                                  самоуправления, осуществляющего функции
и полномочия учредителя муниципального

                                     бюджетного или автономного учреждения)

                                                      "___" ____________ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

___________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

на ____ год и на плановый период ____ и ____ годов

Часть 1

(при установлении муниципального задания на выполнение

муниципальной (ых) услуги (услуг))

1. Наименование муниципальной (ых) услуги (услуг)

___________________________________________________________________________________________________
2. Потребители муниципальной (ых) услуги (услуг)

___________________________________________________________________________________________________
3. Объем муниципальной (ых) услуги (услуг) в натуральных показателях

	№
п/п
	Наименование  
муниципаль-   
ной(ых)       
услуги (услуг)
	Наименование
показателя
	Единица
измере-
ния
	Объем муниципальной услуги
	Источник  
информации 
о значении 
показателя 
<1>

	
	
	
	
	Отчетный
финан-  
совый   
год
	Текущий
финан- 
совый  
год
	Очередной
финан-   
совый    
год
	Первый  
год   
планового
периода
	Второй  
год    
планового
периода
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Показатели, характеризующие качество муниципальной (ых) услуги (услуг)

	№ 
п/п
	Наименование  
муниципаль-   
ной(ых)       
услуги (услуг)
	Наименование
показателя
	Единица
измере-
ния
	Формула 
расчета 
<1>
	Значения показателей качества    
муниципальной услуги
	Источник  
информации 
о значении 
показателя 
(исходные  
данные для 
ее расчета)
<2>

	
	
	
	
	
	Отчет
-ный   
финансовый 
год
	Теку- 
щий   
финан
совый 
год
	Очеред
-ной    
финан- 
совый  
год
	Первый 
год    
плано- 
вого   
периода
	Второй 
год    
плано- 
вого   
периода
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Объем  финансового  обеспечения  муниципального  задания   на   оказание муниципальной (ых) услуги (услуг) в стоимостных показателях:

5.1. Общий объем муниципальной (ых) услуги (услуг):
	№ 
п/п
	Наименование  
муниципаль-   
ной(ых)       
услуги (услуг)
	Стоимость оказания единицы      
муниципальной услуги, рублей
	Общий объем              
муниципальной (ых) услуги (услуг), тыс. рублей

	
	
	Отчет-
ный   
финан-
совый 
год
	Текущий
финан- 
совый  
год
	Очеред-
ной    
финан- 
совый  
год
	Первый 
год    
плано- 
вого   
периода
	Второй 
год    
плано- 
вого   
периода
	Отчет-
ный   
финан-
совый 
год
	Текущий
финан- 
совый  
год
	Очеред-
ной    
финан- 
совый  
год
	Первый 
год    
плано- 
вого   
периода
	Второй 
год    
плано- 
вого   
периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.2. Общий объем затрат на содержание имущества:
	№ 
п/п
	Наименование  
муниципаль-   
ной(ых)       
услуги (услуг)
	Статьи     
классификации  
операций     сектора     
государственного
управления
	Затраты на содержание имущества,           
тыс. рублей

	
	
	
	Отчетный 
финансовый
год
	Текущий  
финансовый
год
	Очередной 
финансовый
год
	Первый год
планового
периода
	Второй год
планового
периода

	
	
	
	
	
	
	
	


6. Порядок оказания муниципальной (ых) услуги (услуг).

6.1. Нормативные   правовые    акты,    регулирующие    порядок    оказания муниципальной (ых) услуги (услуг) <3>;
___________________________________________________________________________

6.2. Порядок информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной (ых) услуги (услуг)

	№ 
п/п
	Способ    
информирования  <4>
	Состав размещаемой   
(доводимой) информации  <5>
	Частота обновления     
информации <6>

	
	
	
	


7. Основания   для   досрочного   прекращения   исполнения   муниципального задания <7>

__________________________________________________________________________________________________
8. Предельные цены (тарифы) на  оплату  муниципальной (ых)  услуги (услуг)  в случаях, если федеральным законом  предусмотрено  их  оказание  на  платной основе.

8.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы)  либо  порядок их установления

          ___________________________________________________________________________________________________
8.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) ___________________________________________________________
8.3. Значения предельных цен (тарифов)

	№ п/п
	Наименование муниципальной (ых) услуги (услуг)
	Цена (тариф), единица измерения

	
	
	


9. Контроль за исполнением муниципального задания

	№ 
п/п
	Формы контроля  <8>
	Периодичность <9>
	Органы местного самоуправления,    осуществляющие контроль        за оказанием муниципальной услуги

	
	
	
	


10. Требования  к  отчетности   об   исполнении   муниципального   задания, в том числе сроки и порядок предоставления__________________________________________________________________________________________
Часть 2

(формируется при установлении муниципального задания на

выполнение муниципальной (ых) работы (работ) и содержит

требования к выполнению работы (работ))

1. Наименование муниципальной (ых) работы(работ)

          __________________________________________________________________________________________________
2. Объем муниципальной(ых) работы(работ) в натуральных показателях

	№ 
п/п
	Наименование  
муниципальной(ых)       
работы (работ)
	Содержание муниципальной(ых)
работы (работ) (показатели 
качества выполнения работы 
(работ))
	Объем выполнения муниципальной (ых) работы (работ)

	
	
	
	Отчетный
год
	Текущий  
финансовый
год
	Очередной 
финансовый
год
	Первый год
планового 
периода
	Второй год
планового 
периода

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Объем муниципальной (ых) работы (работ) в стоимостных показателях

	№
п/п
	Наименование  
муниципаль-   
ной (ых)       
работы (работ)
	Стоимость оказания единицы работы, 
рублей
	Общий объем выполнения работы (работ),
тыс. рублей

	
	
	Отчет-
ный   
финан-
совый 
год
	Текущий
финан- 
совый  
год
	Оче-  
редной
финан-
совый 
год
	Первый 
год    
плано- 
вого   
периода
	Второй 
год    
плано- 
вого   
периода
	Отчет-
ный   
финан-
совый 
год
	Текущий
финан- 
совый  
год
	Очеред-
ной    
финан- 
совый  
год
	Первый 
год    
плано- 
вого   
периода
	Второй 
год    
плано- 
вого   
периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Общий объем затрат на содержание имущества

	№ 
п/п
	Наименование  
муниципальной (ых)
работы (работ)
	Статьи     
классификации 
операций сектора
государственного
управления
	Затраты на содержание имущества, тыс. рублей

	
	
	
	Отчетный 
финансовый
год
	Текущий  
финансовый
год
	Очередной 
финансовый
год
	Первый год
планового 
периода
	Второй год
планового 
периода

	
	
	
	
	
	
	
	


5. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

__________________________________________________________________________________________________
6. Контроль за исполнением муниципального задания

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	
	
	
	


7. Требования к отчетности об  исполнении  муниципального  задания,  в  том

числе сроки и порядок предоставления

    --------------------------------

<1> Заполняется при наличии исходных данных для расчета;

<2> Например:  нормативные   правовые   акты,  форма    статистического наблюдения, информация, подготовленная на основе социологических опросов;

<3> Приводится наименование и  реквизиты  нормативных  правовых  актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги, а также  ссылки  на  их отдельные    статьи   (пункты)   например:    федеральные    законы,   иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, санитарно-эпидемиологические нормы и правила, государственные и/или отраслевые стандарты (ГОСТы,  ОСТы), типовые (примерные) положения и т.д.;

<4> Сведения об используемых и  планируемых  к  использованию  способах информирования потенциальных потребителей о муниципальной услуге, например: размещение информации  в  сети  Интернет,  в  печатных  средствах  массовой информации, в справочниках, буклетах, у входа в здание,  на  информационных стендах, на указателях;

<5> Режим работы, справочные  телефоны,  Ф.И.О.  специалистов,  порядок подачи жалоб и предложений и т.д.;

<6> Ежегодно, по мере изменения данных и т.д.;

<7> Ликвидация   учреждения,   реорганизация    учреждения,  исключение муниципальной  услуги  из   перечня   муниципальных  услуг  (работ),   иные основания,   предусмотренные   нормативными  правовыми  актами   Российской Федерации;

<8> Указываются контрольные мероприятия, например:  выездная  проверка, камеральная  проверка,  проверки,  анализ   форм   отчетности,   выборочные обследования,  анкетирование,  наблюдение,  эксперимент,  ведение   журнала звонков,  полученных  от  населения  по  "горячей  линии",  ведение   книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями и т.д.;

<9> В соответствии с планом-графиком проведения выездных  проверок,   в случае    поступлений    обоснованных   жалоб   потребителей,    требований правоохранительных органов, по мере  поступления  отчетности  о  выполнении муниципального задания и т.д.
Приложение № 4 
к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения  муниципального задания муниципальными учреждениями
Методика определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ), а также расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений

1. Расчётно-нормативные затраты на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ), а также расчётно-нормативные затраты на содержание имущества муниципальных учреждений используются для определения объёма финансового обеспечения выполнения муниципального задания, которые рассчитываются по следующей формуле:

P мз = SUM P му + SUM P р + Pи, где

P мз - объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

P му - расчётно-нормативные затраты на оказание муниципальной услуги;

P р - расчётно-нормативные затраты на выполнение вида работ;

Pи - расчётно-нормативные затраты на содержание имущества муниципального учреждения.

2. Определение расчётно-нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы)

2.1. Расчётно-нормативные затраты на оказание муниципальной услуги (выполнение работы) на очередной финансовый год определяются по формуле:

P му(р) = N очр x k, где

N очр - норматив затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнение работы) органов местного самоуправления и муниципального учреждения на очередной финансовый год;

k - объём (количество единиц) оказания муниципальной услуги (выполнение работы) в очередном финансовом году.

2.2. Норматив затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнения работ)  муниципального учреждения на очередной финансовый год определяется по формуле:

N очр = N от + N рм + N си + N он, где

N от - норматив затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

N рм - норматив затрат на приобретение расходных материалов;

N си - норматив затрат на коммунальные услуги и иные затраты, связанные с использованием имущества (за исключением условно-постоянных затрат на содержание имущества, определяемых в соответствии с разделом 3 настоящей Методики);

N он - норматив затрат на общехозяйственные нужды.

2.3. «Норматив затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда».

При расчёте затрат на оплату труда и начислений учитываются затраты на оплату труда только тех работников, которые принимают непосредственное участие в оказании соответствующей муниципальной услуги (выполнение работы) (вспомогательный, технический, административно-управленческий и т.п. персонал не учитывается). 

2.4. «Норматив затрат на приобретение расходных материалов».

Включает в себя затраты на приобретение расходных материалов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги (выполнение работы).

В целях определения норматива затрат на приобретение расходных материалов, используемых для оказания муниципальной услуги (выполнение работы), данные материалы могут выделяться по видам, типам материалов.

2.5. «Норматив затрат на коммунальные услуги и иные затраты, связанные с использованием имущества».

Определяется исходя из нормативов потребления коммунальных услуг на оказание соответствующей муниципальной услуги (выполнение работы) в расчёте на её единицу, затрат на содержание движимого имущества.

Указанный норматив затрат включает в себя:

- норматив затрат на холодное водоснабжение и водоотведение;

- норматив затрат на горячее водоснабжение;

- норматив затрат на отопление;

- норматив затрат на электроснабжение;

- норматив затрат на содержание движимого имущества (в том числе затраты на техническое обслуживание, затраты на приобретение расходных материалов, не отнесённые к нормативу затрат на приобретение расходных материалов в соответствии с пунктом 2.4 настоящей Методики, потребление иных ресурсов в соответствии с инструкцией по эксплуатации в случае существенной величины данных затрат в общем объеме затрат на потребление электрической энергии, воды и других ресурсов, затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств, другие затраты).

2.6. «Норматив затрат на общехозяйственные нужды»:
Включает в себя:

- норматив затрат на приобретение услуг связи (в том числе затраты на внутригородскую, междугороднюю, международную связь);

- норматив затрат на приобретение транспортных услуг;

- норматив затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда для вспомогательного, технического, административно-управленческого и т.п. персонала (за исключением персонала, занятого обслуживанием недвижимого имущества);

- прочие нормативы затрат, влияющие на стоимость оказания муниципальной услуги (выполнение работы) (в том числе нормативы затраты, имеющие отраслевой характер).

2.7. Для расчёта норматива затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнение работы) используются следующие методы:

- нормативный;

- структурный;

- экспертный.

Структурный метод используется в случае невозможности использования нормативного метода, экспертный метод – в случае невозможности использования нормативного или структурного метода.

При применении нормативного метода определение расчётно-нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы) проводится следующим образом:

- норматив затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение средней стоимости единицы времени персонала на количество единиц времени, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги (выполнение работы);

- норматив затрат на приобретение расходных материалов рассчитываются как произведение стоимости расходных материалов на их количество, необходимое для оказания единицы муниципальной услуги (выполнение работы);

- норматив затрат на коммунальные услуги и иные затраты, связанные с использованием имущества, рассчитываются как произведение норматива потребления коммунальных услуг на тариф, установленный на очередной финансовый год;

- норматив затрат на общехозяйственные нужды рассчитываются как произведение стоимости приобретённых в соответствующем финансовом году услуг на их количество, необходимое для оказания единицы муниципальной услуги (выполнение работы).

При применении структурного метода определение норматива затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнение работы) осуществляется путём распределения расходов на обеспечение деятельности органов местного самоуправления (муниципального учреждения) (за исключением условно-постоянных затрат на содержание имущества, определяемых в соответствии с разделом 3 настоящей Методики) по видам затрат (затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда, затраты на приобретение расходных материалов, затраты на коммунальные услуги и затраты, связанные с использованием имущества, затраты на общехозяйственные нужды) в отчётном (текущем) финансовом году между муниципальными услугами, оказываемыми муниципальными учреждениями в соответствующем финансовом году, пропорционально затратам на оплату труда по каждой муниципальной услуге.

Затраты на приобретение расходных материалов, затраты на коммунальные услуги и иные затраты, связанные с использованием имущества, затраты на общехозяйственные нужды распределяются между муниципальными услугами (выполнение работы) пропорционально (в том числе с применением поправочных коэффициентов для разных типов затрат) затратам на оплату труда.

Результаты расчёта норматива затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнение работы), проведённого структурным методом, рекомендуется представлять в виде таблицы по форме согласно приложению к настоящей Методике.

Определение норматива затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнение работы) экспертным методом осуществляется исходя из экспертной оценки доли расходов на определённые муниципальные услуги в общих расходах на обеспечение деятельности органов местного самоуправления (муниципальных учреждений) (за исключением условно-постоянных затрат на содержание имущества, определяемых в соответствии с разделом 3 настоящей Методики).

Из общего объёма расходов на обеспечение деятельности муниципального учреждения также могут быть исключены расходы на текущий ремонт и приобретение оборудования.

При этом рекомендуется распределять затраты как минимум на четыре вида вышеперечисленных затрат с занесением результатов в таблицу, аналогичную приложению к настоящей Методике.

2.8. Нормативы затрат на оказание единицы муниципальной услуги определяются отдельно по каждому муниципальному учреждению.

3. Определение расчётно-нормативных затрат на содержание имущества муниципального учреждения

3.1. Расчётно-нормативные затраты на содержание имущества муниципального учреждения рассчитываются по следующей формуле:

Pи = Pни + Pди + Pнал, где

Pни - расчётно-нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества;

Pди - затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества(ОЦДИ);

Pнал - уплата налога на имущество организаций и земельного налога.

При этом расчётно-нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого и недвижимого имущества муниципального учреждения учитываются частично. Остальная часть расчётно-нормативных затрат на содержание имущества муниципального учреждения должна быть учтена в составе расчётно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг.

3.2. В составе расчётно-нормативных затрат на содержание недвижимого имущества муниципальных учреждений (зданий, помещений, сооружений) выделяются расчётно-нормативные затраты на:

- холодное водоснабжение и водоотведение;

- горячее водоснабжение;

- потребление тепловой энергии (отопление);

- потребление электрической энергии;

- эксплуатацию систем охранной сигнализации;

- обеспечение пожарной безопасности;

- проведение текущего ремонта;

- аренду недвижимого имущества в соответствии с договором аренды;

- содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш, в соответствии с утвержденными санитарными нормами и правилами;

- оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда для вспомогательного, технического, административно-управленческого и т.п. персонала, занятого  обслуживанием недвижимого имущества). 

3.3. Расчетно-нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение определяются исходя из тарифов на холодное водоснабжение и водоотведение и объемов потребления холодной воды и водоотведения муниципальным учреждением по следующей формуле:

NХВ, вод = ТХВ x VХВ x 0,3 + Твод x Vвод x 0,3, где

NХВ, вод - расчетно-нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

ТХВ - тариф на холодное водоснабжение, установленный в муниципальном образовании на очередной год;

VХВ - объем потребления муниципальным учреждением холодной воды (в куб. м.) в отчетном финансовом году;

Твод - тариф на водоотведение, установленный в муниципальном образовании на очередной финансовый год;

Vвод - объем водоотведения в отчетном финансовом году;

0,3 - доля затрат на холодное водоснабжение и водоотведение в общей сумме затрат, связанных с содержанием недвижимого имущества муниципального учреждения.

3.4. Расчетно-нормативные затраты на горячее водоснабжение определятся исходя из тарифов на горячее водоснабжение и общих объемов потребления горячей воды муниципальным учреждением по следующей формуле,

NГВ = ТГВ x VГВ x 0,3, где

NГВ - расчетно-нормативные затраты на горячее водоснабжение;

ТГВ - тариф на горячее водоснабжение, установленный на очередной год;

VГВ - объем потребления муниципальным учреждением горячей воды (в куб. м) (среднее значение показателя за период трех предыдущих отчетных лет). Для вновь вводимых объектов недвижимого имущества  показатель (VГВ)  определяется исходя из технико-экономических показателей объекта по проекту на строительство;

0,3 - доля затрат на горячее водоснабжение в общей сумме затрат, связанных с содержанием недвижимого имущества муниципального учреждения.

3.5. Расчетно-нормативные затраты на потребление тепловой энергии рекомендуется полностью относить к расходам на содержание недвижимого имущества муниципального учреждения  и определять исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления муниципальным учреждением тепловой энергии по следующей формуле:

Nо = То x Vо, где

Nо - расчетно-нормативные затраты на потребление тепловой энергии;

То - тариф на потребление тепловой энергии, установленный в муниципальном образовании на очередной год;

Vо - объем потребления муниципальным учреждением тепловой энергии (в Гкал) в отчетном финансовом году;

3.6. Расчетно-нормативные затраты на потребление электрической энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления муниципальным учреждением электрической энергии по следующей формуле:

Nэ = Тэ x Vэ x 0,7, где

Nэ - расчетно-нормативные затраты на потребление электрической энергии;

Тэ - тариф на электрическую энергию, установленный в муниципальном образовании на очередной год;

Vэ - объем потребления муниципальным учреждением электрической энергии (кВт.ч, мВт) в отчетном финансовом году;

0,7 - доля затрат на потребление электрической энергии в общей сумме затрат, связанных с содержанием недвижимого имущества муниципального учреждения.

3.7. Расчетно-нормативные затраты на эксплуатацию систем охранной сигнализации устанавливаются таким образом, чтобы обеспечивать покрытие затрат, связанных с функционированием установленных в муниципальном учреждении систем охранной сигнализации.

Расчетно-нормативные затраты на обеспечение пожарной безопасности устанавливаются исходя из необходимости покрытия затрат на эксплуатацию, обслуживание, технический уход, возобновление имеющихся у муниципального учреждения средств и систем пожарной безопасности (системы пожарной сигнализации, первичных средств пожаротушения и т.п.).

Расчетно-нормативные затраты на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш, в соответствии с утвержденными санитарными нормами и правилами, устанавливаются исходя из необходимости покрытия затрат, произведенных муниципальным учреждением в отчетном финансовом году.

Указанные затраты рассчитываются исходя из затрат в отчетном финансовом году, скорректированных на индекс-дефлятор.

3.8. Расчетно-нормативные затраты на проведение текущего ремонта недвижимого имущества муниципального учреждения устанавливаются исходя из установленной нормы его проведения один раз в три года в соответствии с ведомственными строительными нормами ВСН 58-88(р) «Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения», утвержденными Приказом Госкомархитектуры Российской Федерации от 23.11.1988 № 312 (Источник публикации: М., Госкомархитектуры при Госстрое СССР, 1988, М., Стройиздат, 1990) и определять по формуле:

Nтр = Стр x S x n, где

N тр - расчетно-нормативные затраты на проведение текущего ремонта муниципального учреждения;

С тр - средняя стоимость текущего ремонта 1 м2 площади зданий, сложившаяся в муниципальном образовании;

S - общая площадь зданий (м2);

n = 0,33 - коэффициент, учитывающий норму проведения текущего ремонта.
3.9. Расчетно-нормативные затраты на содержание недвижимого имущества муниципального учреждения (N) определяются как сумма расчетно-нормативных затрат, указанных в пунктах 3.3 – 3.8 настоящей Методики.

4. В целях определения расчётно-нормативных затрат на содержание объектов движимого имущества муниципального учреждения данное имущество может подразделяться по видам (например, копировально-множительная техника, офисная мебель и другие виды движимого имущества). Для каждого вида движимого имущества устанавливается перечень необходимых затрат на его содержание, среди которых выделяются:

- расходы на техническое обслуживание (в том числе транспортных средств);

- расходы на приобретение расходных материалов, не отнесённые к расходам на оказание муниципальной услуги;

- расходы на проведение текущего ремонта (обслуживания) объектов движимого имущества;

- расходы на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;

- другие расходы.

5. В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества включаются в состав арендной платы и не учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества.
Приложение к Методике определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ), а также расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений

Результаты расчёта норматива затрат на оказание единицы муниципальной услуги (выполнение работы)
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	тыс. руб. за ед.
	тыс. руб. за ед.
	тыс. руб. за ед.
	ед.
	тыс. руб.
	тыс.руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга (работа) N 1   
	
	
	
	
	
	

	Услуга (работа) N 2   
	
	
	
	
	
	

	...   
	
	
	
	
	
	

	Итого очередной финансовый год 
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	


Приложение № 5
к Порядку

формирования и финансового

обеспечения выполнения

муниципального задания

муниципальными учреждениями

Примерная форма соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
г. Белокуриха                                                                             _____________ 20 __
Администрация г. Белокурихи Алтайского края (далее – Учредитель) в лице главы города Белокуриха _______________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края от  _________ 20 __ № __________________,

с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение __________________________________________________________________ 

(наименование муниципального бюджетного учреждения)

(далее - Учреждение) в лице руководителя _________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании ________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер правового акта)

с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий предоставления Учредителем субсидии из городского бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).
2. Права и обязанности Сторон

2.1. Учредитель обязуется:
2.1.1. Определять размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - Субсидия) в соответствии с порядком определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных бюджетных учреждений, утвержденным Учредителем, а также затрат на выполнение работ.

2.1.2. Определять размер Субсидии с учетом нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и расходов на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), и расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения, по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

2.1.3. Предоставлять Учреждению Субсидию в суммах и в соответствии с графиком перечисления Субсидии, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению.

2.1.4. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.
2.2. Учредитель вправе: 

2.2.1. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим  Соглашением Субсидии в случае изменения в муниципальном задании показателей, характеризующих объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

2.2.2. Перечислять сумму Субсидии, исходя из объема фактически выполненного муниципального задания (с учетом возможности перечисления аванса за первый месяц (первый квартал) текущего финансового года). 

2.2.3. Определить показатель (не более десяти процентов от установленного объема муниципального задания), невыполнение которого не является основанием для уменьшения Субсидии.

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменении условий оказания услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.
2.4. Учреждение вправе обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).
3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует в течение________ года.
5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 
6. Реквизиты Сторон

	Учредитель
	Учреждение

	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с


	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с



	Глава г. Белокуриха
________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


Приложение

к Соглашению о порядке и условиях предоставления субсидии на 
финансовое обеспечение выполнении муниципального задания  на оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ)

График перечисления Субсидии

	Сроки предоставления субсидии (1)
	Сумма, рублей

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до __________
	

	…
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	


(1) – по решению Учредителя, информация может быть приведена в разрезе Субсидии на каждую муниципальную услугу (работу), оказываемую (выполняемую) Учреждением в соответствии с муниципальным заданием.

	Учредитель
	Учреждение

	Глава города Белокуриха

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


                                Приложение № 6
к Порядку

формирования и финансового

обеспечения выполнения

муниципального задания

муниципальными учреждениями

                                  Утверждаю

                                  _________________________________________

                                     (подпись, ф.и.о. руководителя главного

                                    распорядителя средств бюджета города, в

                                   ведении которого находится муниципальное

                                      казенное учреждение / органа местного

                                  самоуправления, осуществляющего функции и

                                       полномочия учредителя муниципального

                                     бюджетного или автономного учреждения)

                                                      _______________ г.

ОТЧЕТ

О ВЫПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

______________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

за __________ год

1. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

1.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование   
муниципальной услуги (работы)
	Объем муниципальных услуг 
(выполненных работ)    
в натуральных показателях <1>
	Объем муниципальных услуг
(выполненных работ)    в стоимостных      
показателях, тыс. руб.

	
	план
	факт
	исполнение, %
	план
	факт
	исполнение, %

	
	
	
	
	
	
	


1.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

___________________________________________________________________________

1.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания <2>

___________________________________________________________________________

2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг.

2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг

	№  п/п
	Наименование муниципальных услуг (выполненных работ)
	Дата
	Заявитель
	Содержание жалобы

	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде  замечаний  к  качеству  услуг  со  стороны контролирующих органов

	№  п/п
	Наименование муниципальных услуг (выполненных работ)
	Дата
	Контролирующий орган
и дата проверки
	Содержание
замечания

	
	
	
	
	


2.3. Показатели  качества  оказываемой  муниципальной  услуги  (выполненной работы)

	№ п/п
	Наименование    
муниципальных услуг
(выполненных работ)
	Единица 
измерения
	Плановые значения  
показателей качества
оказываемой     
муниципальной услуги
(выполненной работы)
	Фактические значения
показателей качества
оказываемой     
муниципальной услуги
(выполненной работы)
	Источник информации о  
фактическом значении  
показателей качества  
оказываемой муниципальной
услуги (выполненной   
работы)

	
	
	
	
	
	


3. Иная информация, необходимая для исполнения  (контроля  за  исполнением) муниципального задания

    ------------------------------------

    <1> Натуральные показатели (человек, посещений в смену, кв. м и т.д.);

    <2> Указываются дополнительные требования, например:  о  предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых  значений  показателей качества и объема оказания муниципальной услуги, о представлении информации о состоянии  кредиторской  задолженности  (в  том  числе  просроченной),  о представлении копий подтверждающих документов.
� Определяется путем суммирования нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (графа 2) и затрат на общехозяйственные нужды (графа 3)


� Определяется путем суммирования произведения итогового объема нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (графа 4) на объем муниципальной услуги (графа 5) с затратами на содержание имущества муниципального учреждения (графа 6) 





